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PREAMBULE

Vnavaznosti na Usneseni Rady hlavniho mésta Prahy cislo 1204 ze dne 3. 6. 2014
stanovuje Rada hlavnitho meésta Prahy tato pravidla centralizovaného zadavani
vefejnych zakadzek vpodminkach hl. m. Prahy (,Pravidla”). V ramci centralizovaného
zaddvani vefejnych zakazek hlavnim méstem Prahou (,HMP”) budou sdruzovany
potfeby podfizenych organizaci HMP vpozici povéfujicich zadavateld ve smyslu
zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdazek, ve znéni pozdéjSich predpisii
(,ZZVZ") na nakup komodit vymezenych v seznamu komodit, ktery tvori pfilohu
téchto Pravidel. Nakupni potieby zadavatel budou nasledné uspokojovany formou
vefejnych zakdazek zadavanych centralizované vsouladu stémito Pravidly, uzavienou
smlouvou o centralizovaném zadavéani, vnitinimi predpisy HMP a platnymi pravnimi

predpisy.

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI
CLI
Vymezeni pojmit
Pro tcely téchto Pravidel se rozumi:

a) centralnim zadavatelem organizacni jednotka MHMP povefend vykonem
funkce centrdlniho zadavatele, a to odbor vefejnych zakazek,

b) ciselnikem NIPEZ C(iselnik komodit a komoditnich kategorii vytvofeny
vnavaznosti na stdvajici hierarchii polozek klasifikace CPV?; ¢iselnik NIPEZ
spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj,>

c) prislusnym odborem MHMP vécné pfislusna organizacni jednotka MHMP,
ktera dle Organizacniho fadu MHMP fidi, koordinuje a metodicky usmérnuje

¢innost povérujictho zadavatele,

! Natizeni komise (ES) & 213/2008 ze dne 28. listopadu 2007, kterym se méni natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢.2195/2002 o spole¢ném slovniku pro vefejné zakazky (CPV) a smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne
26. Unora 2014 o zadavani zakazek subjekty plisobicimi v odvétvi vodniho hospodatstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb
a o zruSeni smérnice 2004/17/ES, pokud jde o ptezkum CPV.

2 Ciselnik NIPEZ je dostupny naadrese http://ciselnik.nipez.cz.
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d)

j)

k)

)

HMP hlavni mésto Praha ve smyslu zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjsich predpisy,

komoditou dodavka, sluzba nebo stavebni prace ve smyslu ZZVZ; komoditou se
rozumi iskupina spolu souvisejicich komodit,

MHMP Magistrat hlavniho meésta Prahy ve smyslu zdkona ¢. 131/2000 Sb.,
o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpist,

Méstskou policii hlavniho mésta Prahy Meéstskad policie hlavniho mésta Prahy
zfizend Vyhlaskou hlavniho mésta Prahy ¢ 5/1992 o zfizeni Méstské policie
hlavnitho mésta Prahy publikovanou ve Sbirce hl. m. Prahy, castka 04/1992
vplatném znéni, spostavenim organu hlavntho mésta Prahy ve smyslu
ustanoveni § 1 odst. 4 zak. ¢ 131/2000 Sb., o hlavnim meésté Praze, ve znéni
pozdgjsich predpisii,

povéfujicim zadavatelem je na zdkladé uzaviené smlouvy o centralizovaném
zadavani organizace nebo pravnicka osoba v ptisobnosti HMP, tj. méstska cast ve
smyslu zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich
predpisti, organizace, kterd je pravnickou osobou zfizenou HMP nebo méstskou
casti, kterd je zadavatelem dle §4odst. 1 pism. d) ZZVZ, neni centrdlnim
zadavatelem a se kterou byla ve smyslu §9 odst. 4 ZZVZ nejpozdéji do
okamziku uzavfeni provadéci smlouvy uzaviena predmétnd smlouva

o centralizovaném zadavani,

organizacni jednotkou MHMP organizacni jednotka MHMP ve smyslu
Organizacnitho fd&du MHMP upravujictho ptsobnost MHMP, jeho organizacni
strukturu, systém fizeni MHMP, putsobnosti a hlavni cinnosti organizacnich
jednotek MHMP,

smlouvou na VZ pisemnd smlouva na plnéni vefejné zakdzky uzaviena
s dodavatelem; pisemnou smlouvou se rozumi také potvrzend objednavka,

nejednd se o rdmcovou dohodu,

ramcovou dohodou dohoda uzavfena postupem podle § 131 a nasl. ZZVZ; na
zdkladé rdmcové dohody neni dodavatelem na rozdil od provadéci smlouvy
poskytovano konkrétni plnéni,

seznamem nakupovanych polozek evidence informaci o vysoutéZenych
komoditach v SCZ, ktery je veden centrdlnim zadavatelem a do kterého jsou
povetujici zadavatelé povinni vypliovat data a tdaje zptisobem stanovenym

v téchto Pravidlech nebo smlouvé o centralizovaném zadavani,

m) seznamem komodit seznam komodit, které jsou nakupovany centralizované

v ramci SCZ a ktery tvori prilohu ¢&. 1 téchto Pravidel,
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1)

2)

3)

n) SCZ systém centralizovaného zadavani, ktery predstavuje soustavu zavaznych
postupti a pravidel uplatiiovanych pfi centralizovaném zadavani obsaZenych
vtéchto Pravidlech a smlouvach o centralizovaném zadavani; je vymezen
zejména subjektem, ktery plni funkci centralntho =zadavatele, vyctem
povéfujicich zadavateli a seznamem komodit,

0) uzavienim smlouvy podepsani smlouvy vSemi smluvnimi stranami nebo
doruceni akceptace objednavky dodavatelem zadavateli,

p) zadavatelem centralni nebo povétujici zadavatel,

q) ZZVZ zéakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist,

r) Pravidla zadavani VZ pravidla pro zaddvani vefejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy schvalend usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy &. 2469

ze dne 11.10.2016, ve znéni platného usneseni pravidel, pfipadné vnitinich

predpisti ¢i pravidel, ktera tento dokument nahradj,

s) provadéci smlouvou je pisemnd smlouva na zdakladé, které je poskytovano

konkrétni plnéni dodavatelem, pisemnou smlouvou se rozumi také potvrzena
objednavka

CLII

Pasobnost Pravidel a zptisob centralizovaného zadavani

Témito Pravidly jsou povinni se fidit:

a) centralni zadavatel,

b) povéfujici zadavatelé,

c) prislusné odbory MHMP,

d) dotcené organy a organizace HMP (napf. Méstska policie hlavniho mésta Prahy).

Centralizované zadavani je realizovano uzavirdnim smluv o centralizovaném
zaddvani mezi centrdlnim zadavatelem a povéfujicimi zadavateli a naslednou
realizaci zaddvacich fizeni a moznych postupti dle ZZVZ a smlouvy o

centralizovaném zadavani centrdlnim zadavatelem.

Centralni zadavatel provadi zaddvaci fizeni k vefejnym zakazkdm na komodity na

ucet povéiyjicich zadavatelli ve smyslu § 9 odst. 1 pism. b) ZZVZ.
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CAST DRUHA

PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI

CL III

Pravomoci a odpovédnosti centralniho zadavatele

Centralni zadavatel ma v SCZ zejména nasledujici pravomoci a odpoveédnosti:

a)

b)
<)

d)

j)

k)

zajistuje spravu vnitinich predpistt upravujicich SCZ, jejich schvalovani
a publikaci,

vytvaii a aktualizuje seznam komodit dle ¢l. VII,

pfipravuje smlouvy o centralizovaném zadavani a zajistuje jejich schvalovani,
uzavirani a pfipadné provedeni jejich zmén dle ¢l. VIII,

zajistuje sbér pozadavk(i na nakup komodit od pfislusnych odbord MHMP,
povéfujicich zadavateli a organizacnich jednotek MHMP,

pripravuje a aktualizuje plan vefejnych zakazek dle ¢l. IX,

zajistuje realizaci centralizovanych zaddvacich fizeni vsouladu s Pravidly
zadavani VZ a pfisluSnymi pravnimi ¢i vnitfnimi predpisy,

vytvari a spravuje seznam nakupovanych polozek dle ¢l. XVI,

navrhuje feSeni ve sporech dle ¢l. XVII téchto Pravidel,

zajistuje metodickou podporu centralizovaného zadavani pro vSechny subjekty
ucastnici se SCZ,

u komodit ze seznamu komodit provadi analyzu nakupovanych komodit dle ¢l
VII,

pfipravuje vyhodnoceni fungovani SCZ dle ¢l. XIV.

CLIV

Pravomoci a odpovédnosti prislusnych odbori MHMP

Pfislusny odbor MHMP md v SCZ nasledujici pravomoci a odpovédnosti:

a) ur¢i koordinatora centralizovaného zadavani, ktery bude za prislusny odbor

MHMP zodpovédny za plnéni dil¢ich ustanoveni téchto Pravidel,

b) poskytne  centrdlnimu  zadavateli = souéinnost  pfi = pripravé = smluv

o centralizovaném zadavani dle ¢l. VIII,

c) zjistuje, ovéfuje, zpracovava, schvaluje a preddva centrdlnimu zadavateli

pozadavky na nakup komodit ze seznamu komodit za povéfujici zadavatele ve
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své plisobnosti, a to vpozadované strukture a dle nastaveného harmonogramu
dle ¢l. IX,

d) zajistuje ticast ¢lena hodnotici komise, pokud je k tomu centrdlnim zadavatelem

vyzvan podle ¢l XL

e) poskytuje soucinnost centralnimu zadavateli pfi analyze nakupovanych komodit
dle ¢l. VII

f) poskytuje soucinnost centrdlnimu zadavateli pfi pfipravé vyhodnoceni
fungovani SCZ dle ¢l. XIV.

CLV
Pravomoci a odpovédnosti organizacnich jednotek MHMP

Organizacni jednotky MHMP vyjma jednotek, jejichz pravomoci a odpovédnosti jsou
uvedeny v predchozich c¢lancich této casti maji v SCZ nasledujici pravomoci

a odpovédnosti:

a) predavaji centrdlnimu zadavateli pozadavky na ndkup komodit v poZadované

struktufe a dle nastaveného harmonogramu dle ¢l. IX,

b) poskytuji soucinnost centrdlnimu zadavateli pfi analyze nakupovanych komodit
dle ¢l. VII,

c) poskytuji soucinnost centralnimu zadavateli pfi pfipravé vyhodnoceni
fungovani SCZ dle ¢l. XIV.

CL VI
Pravomoci a odpovédnosti povéfujicich zadavatela

Povétujici zadavatelé maji v SCZ zejména nasledujici pravomoci a odpovédnosti:

a) povinnost informovat prfislusSny odbor MHMP o vSech rozhodnych
skutecnostech v oblasti SCZ,

b) predavaji centralnimu zadavateli a/nebo piislusnému odboru MHMP pozadavky
na ndkup komodit ze seznamu komodit vpozadované strukture adle
nastaveného harmonogramu dle ¢l. IX,

c) vramci ucasti vSCZ poskytuji potiebnou soucinnost centrdlnimi zadavateli
a prislusnému odboru MHMP, zejména:

i. poskytuji soucinnost centrdlnimu zadavateli pfi podpisu prislusné

smlouvy o centralizovaném zadavani dle ¢l. VIII,
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1Y)

2)
3)

4)

5)

6)

ii. poskytuji soucinnost pri vedeni seznamu nakupovanych polozek dle ¢l
XV,

iii. poskytuji soucinnost centrdlnimu zadavateli a/nebo pfislusnému odboru
MHMP pfi analyze nakupovanych komodit dle ¢l. VII,

iv. poskytuji soucinnost centralnimu zadavateli a pfisluSnému odboru
MHMP pfi pfipravé vyhodnoceni fungovani SCZ dle ¢l. XIV.

CAST TRETI
SEZNAM KOMODIT

CL VII
Seznam komodit a analyza nakupovanych komodit

Centralni zadavatel spravuje seznam komodit, ktery miZe byt doplnén na zakladé
rozhodnuti Rady HMP, o dalsi komodity.

Seznam komodit je veden ve struktufe, v niZ je uveden v pfiloze ¢. 1 téchto Pravidel.

Centralni zadavatel provede u komodit uvedenych vseznamu komodit vzdy po
skonceni kazdého ducetntho obdobi analyzu nakupovanych komodit, jejimz
vysledkem bude vypocet, zda bylo ve vztahu ke kazdé nakoupené komodité v ramci
centralizovaného zadavani dosazeno uspory a v jaké potenciondlni vysi.

Centrdlni zadavatel za ucelem sbéru podkladii pro uvedenou analyzu zasle
organiza¢nim jednotkdm MHMP a pfislusSnym odborim MHMP a/nebo povéfujicim
zadavatelim zadost o poskytnuti dat s vymezenim jejich formy a rozsahu.
Organizacni jednotky MHMP, piislusny odbor MHMP a/nebo povétujici zadavatelé
jsou povinni poskytnout centralnimu zadavateli soucinnost pfi sbéru dat pro
provedeni analyzy nakupovanych komodit, a to zejména tim, Ze ve lhté urcené
centrdlnim zadavatelem, kterd nesmi byt kratsi nez 10 pracovnich dnt, zaslou
centrdlnimu zadavateli veSkera jim poZzadovana data a tudaje.

Analyza bude centrdlnim zadavatelem zpracovana nejpozdéji do 31. kvétna
nasledujictho po analyzovaném obdobi za tcelem vyhodnoceni fungovani SCZ dle
cl. XIV.
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D)

2)

3)

D)

2)

3)

4)

CAST CTVRTA
UZAVIRANI SMLUV O CENTRALIZOVANEM ZADAVANI
A SBER POZADAVKU NA NAKUP KOMODIT

Cl. VIII

Uzavirani a ukoncovani smluv o centralizovaném zadavani

Vsouladu s Organizaénim fddem MHMP nebo jinymi vnitinimi pfedpisy MHMP,
jimiz je upraven postup pfi uzavirdni smluv, zajisti centrdlni zadavatel u ndvrhu
kazdé smlouvy o centralizovaném zadavani jeji projednani a schvaleni Radou HMP.
Ve vztahu ke schvdlenému navrhu kazdé smlouvy o centralizovaném zaddvani
zajisti centralni zadavatel jeji uzavreni, tj. podpis ze strany poveétujicich zadavateld.
Centrdlni zadavatel zaSle, popfipadé preda jinou formou, kopii kazdé uzaviené
smlouvy o centralizovaném zadavani pfisluSnym odborim MHMP, jeden stejnopis
uzaviené smlouvy pfislusné jednotce urcené vnitinim predpisem MHMP k evidenci
smluv a jeden stejnopis kazdému povéfyjicimu zadavateli a to nejpozdéji do7
pracovnich dnti od jejiho uzavfeni s pfisluSnym povetujicim zadavatelem.

Smlouva o centralizovaném zaddvani mtze byt ukoncena zptisobem v ni upravenym

nebo jinym zptisobem v souladu s pravnimi predpisy.

Cl IX
Sbér pozadavku na nakup komodit a tvorba planu

Pfed zahdjenim kazdého zaddvaciho fizeni postupem upravenym v pfislusné
smlouvé o centralizovaném zadavani centrdlni zadavatel vyzve pisemné, popfipadée
pomoci elektronického systému, organizaéni jednotky MHMP, piislusné odbory
MHMP a/nebo povéfujici zadavatele k zaslani pozadavkii a potfebnych tdajii pro

nakup komodit zafazenych v seznamu komodit.

Ve vyzvé dle odst. 1 centrdlni zadavatel uvede poZzadované tdaje, strukturu a lhfitu,
v niz poZzaduje udaje zaslat.

Organiza¢ni jednotky MHMP, pfislusné odbory MHMP a/nebo poveéfyjici
zadavatelé jsou povinni pozadavky a potfebné tdaje ve stanoveném terminu zaslat.
Pozadavky a potfebné udaje zasilané povéfuyjicim zadavatelem musi byt pred
zaslanim schvdleny pfislusSnym odborem MHMP. Splnéni této povinnosti

povéetujiciho zadavatele centrdlni zadavatel neptrezkoumava.

Centralni zadavatel vytvari a spravuje plan verejnych zakdzek. U kazdé komodity ze

seznamu komodit budou uvedeny zejména nasledujici tdaje:
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5)

1)

2)

3)

1)

a) kod andzev komodity z ¢iselniku NIPEZ,

b) charakteristika predmétu plnéni vefejné zakazky,

c) predpokladand hodnota vefejné zakazky,

d) predpokladany druh zadavaciho fizeni,

e) identifikace dosud znamych povétujicich zadavateld,

f) harmonogram krokii spojenych sprfipravou a pribéhem zadavaciho fizeni

stanoveny tak, aby mohly byt véas uzavreny provadéci smlouvy.

Na zdkladé udajii od organizacni jednotek MHMP, pfislusnych odbort MHMP
a/nebo povérujicich zadavateli aktualizuje centralni zadavatel plan vefejnych

zakazek.

CAST PATA
POSTUPY PRI CENTRALIZOVANEM ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
A PLNENI SMLUV

CL. X
Postupy pfi centralizovaném zadavani

Postup pred, béhem a po ukonceni zaddvaciho fizeni se fidi Pravidly zadavani VZ
a vnitfnim  predpisem upravujicim postup schvalovani dokument(i, pokud neni
v téchto Pravidlech uvedeno jinak. Centralni zadavatel vystupuje jako zadavatel dle
Pravidel zaddvani VZ a provadi realizaci celého zaddvaciho fizeni na vefejnou
zakazku.

Vsouladu s harmonogramem uvedenym v planu vefejnych zakazek dle ¢l. IX odst.
4 centrdlni zadavatel pfipravi zaddvaci dokumentaci k vefejné zakdzce s vyuzitim

pozadavkii a udaji ziskanych postupem dle ¢l. IX.

Zadavaci dokumentace k vefejné zakdzce bude organizaéni jednotce MHMP,

prislusnému odboru MHMP a povétujicim zadavatelim zasldna na védomi.

CL XI
Komise

Ustanovovani komisi se fidi Pravidly zadavani VZ, pokud neni v téchto Pravidlech

uvedeno jinak.
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2)

3)

Centralni zadavatel mtze pisemné vyzvat prislusnou organizacni jednotku MHMP
a/nebo pfislusny odbor MHMP k nominaci ¢lena hodnotici komise a nahradnika
¢lena hodnotici komise. Vyzvu centrdlni zadavatel zasle vcas tak, aby mohla byt
hodnotici komise schvélena dle Pravidel zadavani VZ. Ve vyzvé centrdlni zadavatel
urci lhiitu k nominaci clena hodnotici komise a ndhradnika c¢lena hodnotici komise.

Lhtita nesmi byt krat$i neZ 5 pracovnich dnii ode dne doruceni vyzvy.

Ptislusné odbory MHMP a organizacni jednotky MHMP mohou po zadani vefejné
zakazky centralnim zadavatelem nahlizet do protokolt, zapist, zprav a dalSich
pisemnych vystupi komisi nebo povéfenych pracovniki centrdlniho zadavatele

a ¢init si z nich opisy ¢i vypisy.
CL X1I

Zptuisob uzavirani smluv na VZ

Proces uzavirdni smlouvy na VZ povéfujicim zadavatelem se fidi pfislusnou
smlouvou o centralizovaném zaddvani, témito Pravidly a jeho vnitfnim predpisem
upravyjicim uzavirdni smluv. Pokud je ve smlouvé o centralizovaném zadavani
uvedeno, ze smlouvu na VZ uzavira jménem povéetujicich zadavateld centralni
zadavatel, nepouZziji se pro podpis smlouvy na VZ wvnitfni predpisy povérujicich
zadavateld upravujici uzavirani smluv, nybrz ustanoveni téchto Pravidel a vnitfniho
predpisu MHMP upravuyjictho uzavirani smluv.

Vramci MHMP se fidi uzavirani smlouvy na VZ vnitinim predpisem upravujicim
uzavirdni smluv a Pravidly zadavani VZ.

Pokud jménem povétujicich zadavatelit uzaviel smlouvu na VZ centralni zadavatel,
je centralni zadavatel povinen tuto smlouvu bez zbytecného odkladu od jejiho
uzavieni zaslat vSem povéfujicim zadavatelim, vjejichz prospéch byla smlouva
uzaviena. Povinnost uvefejiovat smlouvu dle §219 ZZVZ, resp. dle zdkona ¢.
340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisti v takovém ptfipadé plni
centralni zadavatel.

Pokud sdodavateli uzaviraji smlouvu na VZ povéfujici zadavatelé a MHMP, je
centralni zadavatel povinen nejpozdéji do 2 pracovnich dnti od odesldni ozndmeni o
vybéru dodavatele ve smyslu § 123 ZZVZ ozndmit povérujicim zadavatelim, Ze
vznikne povinnost k uzavieni smlouvy dle § 124 odst. 1 ZZVZ, predat povérujicim
zadavatelim veskerou dokumentaci potfebnou k uzavieni smlouvy. Po uplynuti
lhaty zdkazu uzavieni smlouvy ve smyslu § 246 ZZVZ centralni zadavatel ozndmi
povéfujicim zadavatelim, Ze je mozné uzaviit provadéci smlouvu. Centralni

zadavatel je povinen oznamit povefujicim zadavatelim, Ze byl poddan navrh na
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6)

7)

D)

2)

3)

zahéjeni ¥izeni o prezkoumani tikonti zadavatele Ufadem pro ochranu hospodéiské
soutéze bezprostfedné po zjisténi této skutecnosti.

Pokud provadéci smlouvu uzavieli povéfujici zadavatelé a MHMP, jsou tito povinni
jeden stejnopis uzaviené provadéci smlouvy a naskenovanou provadéci smlouvu
zaslat nejpozdéji do 15 kalendainich dnt od jejiho uzavfeni organizaéni jednotce
MHMP prfislusné kevidenci smluv. Kopii smlouvy jsou povétujici zadavatelé
povinni zaslat nejpozdéji do 15 kalenddinich dnti od jejtho uzavfeni centralnimu
zadavateli. V pripadé dodatki a zmén uzaviené smlouvy predaji povéfujici
zadavatelé a MHMP organizacni jednotce MHMP prislusné k evidenci smluv znéni
uzavienych dodatkti a zmén do 15 kalenddinich dnti od podpisu téchto dokumentt.

Kopii dodatku ¢ zmény jsou tito povinni zaslat nejpozdéji do 15 kalenddinich dnii

od podpisu téchto dokumentii centrdlnimu zadavateli.

Evidenci a archivaci vSech smluv uzavfenych vramci SCZ zajistuje organizacni
jednotka MHMP, vjejiz ptisobnosti je archivace smluv vsouladu sOrganiza¢nim
fddem MHMP a s vnitinim predpisem MHMP upravujicim uzavirani smluv.

V ptipad€, ze bylo zadavaci fizeni zrusSeno, je centralni zadavatel povinen nejpozdéji
do 2 pracovnich dnti od rozhodnuti o zruSeni tuto skutecnost pisemné ozndmit
povéfyjicim zadavatellim, pfislusSnému odboru MHMP a prislusné organizaéni
jednotce MHMP.

CL XIII

Ramcové dohody a ramcové smlouvy na VZ

V ptipadé, kdy je vysledkem centralizované zaddvané vefejné zakazky uzavieni
rdmcové dohody, upravi smlouva o centralizovaném zadavani podrobna pravidla
zptsobu zadavani vefejnych zakazek na zdkladé ramcové dohody, a to zejména
skutenost, zda budou jednotlivé vefejné zakazky zaddvané na zdkladé rdmcové
dohody zaddvany jednotlivymi povéfujicimi zadavateli samostatné, ¢ zda budou
zadavany centradlnim zadavatelem.
V pfipadé rdmcové dohody, vniz je stanoven limit na plnéni a vefejné zakazky jsou
zaddvany povéfujicimi zadavateli samostatné, je povefujici zadavatel povinen
informovat centradlnitho zadavatele o zdméru zadat vefejnou zakdzku na zadkladé
pfedmétné ramcové dohody nejpozdgji do 15 kalendafnich dnt pfed zahdjenim
postupu sméfujictho k zadani vefejné zakazky na zdkladé rdamcové dohody.
Informace dle odst. 2 musi obsahovat zejména:

a) identifikaci rdmcové dohody,

b) identifikaci komodity,
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6)

7)

8)

9)

Q) predpokladany objem a hodnotu plnéni.

Centrdlni zadavatel pisemné informuje povéfujictho zadavatele, popi. dalsi
povéryjici zadavatele, ktefi jsou smluvni stranou ramcové dohody, o skutecnosti, ze
zamér poveérujictho zadavatele bude vsouctu sjiz dodanym plnénim prekracovat
rezervované plnéni pro ramcovou dohodu, a to bezodkladné po zjisténi této
skutecnosti. Za prekroceni rezervovaného plnéni odpovida vzdy ten povérujici
zadavatel, ktery svym jedndnim toto prekroceni zapricini.

Povéfujici zadavatelé, ktefi jsou smluvni stranou ramcové dohody, v niz je
stanoven limit na plnéni, jsou ddle povinni zadat do seznamu nakupovanych
polozek tdaje o vysi kazdé uhrazené finanéni c¢astky a objemu dodaného pnéni na
zdkladé této ramcové dohody nejpozdéji do 5 pracovnich dntti od uhrazeni
prislusné faktury.

V piipadé, Ze budou jednotlivé vefejné zakdzky zaddvané na zdkladé rdmcové
dohody zadavany centralnim zadavatelem, budou se pozadavky povéfujicich
zadavateli na nakup komodit sdruzovat. Podrobnosti tykajici se sbéru pozadavkt
na zadavani vefejnych zakazek na zdkladé ramcové dohody budou upraveny ve

smlouvé o centralizovaném zadavani.

Centrdlni zadavatel bude na zdkladé pozadavk(i povéfujicich zadavatelii zaddvat
vefejné zakazky na zdkladé ramcové dohody tak, aby byly pozadavky povérujicich
zadavatelti uspokojeny.

Centrdlni zadavatel bude zadavat vefejné zakazky na zakladé rdmcové dohody
vsouladu spfisluSnou rdmcovou dohodou, Pravidly zaddvani VZ a pfislusSnymi
pravnimi predpisy.

V pfipadé, kdy bude na zdkladé centralizovaného zaddvani uzavfena ramcova
smlouva na VZ se stanovenym limitem na plnéni, jsou povéfujici zadavatelé
povinni nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od uhrazeni kazdé faktury zadat udaje
ovysi uhrazené finan¢ni ¢astky a objemu dodaného pnéni na zdkladé predmétné
ramcové smlouvy na VZ do Modulu centralizovaného zadavani v aplikaci Tender

arena nebo jiného informacéniho systému, ktery jej v budoucnu nahradi.
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CAST SESTA
SPOLECNA USTANOVENI

CL XIV
Vyhodnoceni SCZ

Centralni zadavatel nejpozdéji do 31.5. kalenddfniho roku, jenz navazuje na

vyhodnocovany kalendarni rok, pfipravi vyhodnoceni fungovani SCZ.
Vyhodnoceni bude obsahovat minimalné nasledujici udaje:

a) informace o vefejnych zakdzkach zadanych centralnim zadavatelem v ramci SCZ
aovefegjnych zakdzkdch zadanych povéfujicimi zadavateli na zakladé

centralizované uzavfenych ramcovych dohod v ramci SCZ,
b) analyzu nakupovanych komodit ve smyslu ¢l. VII odst. 3,
Informace dle odst. 2 pism. a) musi obsahovat zejména:
a) nazev verejné zakazky,
b) pfedmét vetejné zakazky definovany s vyuZzitim ciselniku NIPEZ,
c) druh vefejné zakazky (dodavky, sluzby, stavebni prace),
d) druh zadavaciho fizeni dle § 3 ZZVZ,
e) predpokladanou hodnotu vefejné zakazky v K¢ bez DPH,

f) celkovou cenu plnéni vK¢é bez DPH uvedenou ve smlouvach na VZ nebo
rdmcovych dohodach, nebo predpoklddanou cenu plnéni vpiipadé, ze je
ve smlouvach na VZ nebo rdmcovych dohodach uvedena pouze jednotkova cena
plnéni,

g) zda byla vefejnd zakdzka zaddvana na zdkladé rdamcové dohody,

h) v pfipadé uzavieni ramcové dohody — skolika dodavateli byla ramcova dohoda
uzavrena,

i) identifikaci zadavatele vefejné zakdzky suvedenim, byl-li vroli centralniho ¢i
povertyjictho zadavatele,

j) uzaviel-li rdmcovou dohodu ¢i smlouvu na VZ jménem povétujicich zadavateld

centrdlni zadavatel ¢i uzavfel-li smlouvu zvlast kazdy povetujici zadavatel a
MHMP,
k) platnost rdamcové dohody ¢i smlouvy na VZ (zacatek a konec platnosti smlouvy),
Organizacni jednotky MHMP, prislusny odbor MHMP a/nebo poverujici
zadavatelé jsou povinni poskytnout centrdlnimu zadavateli soucinnost prfi sbéru

dat pro vyhodnoceni fungovani SCZ, a to zejména tim, Ze nejpozdéji do 31. ledna
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3)

1
2)

nasledujictho po hodnoceném obdobi poskytnou centrdlnimu zadavateli veskera
data obsahujici tidaje dle odst. 2 pism. a), a to ve struktufe dle odst. 3 tohoto ¢lanku.

CL XV
Uhrada nakladt

Veskeré poplatky a jiné ndklady spojené sprovadénim zadavacich fizeni a
zaddvanim vefejnych zakdzek vzniklé nékterému zadavateli budou hrazeny
zadavatelem, jemuz vznikly.

Poplatky a jiné ndaklady spojené sprovadénim centralizovaného zadavani
k vefejnym zakazkam podle smlouvy o centralizovaném zaddvani budou hrazeny
centralnim zadavatelem.

Néklady spojené s poskytnutim informaci a jakékoli souéinnosti dle téchto Pravidel
ana zdkladé smlouvy o centralizovaném zadavani nese kazdy povétujici zadavatel,
nebo organizacni jednotka MHMP, kterému vznikly.

Centralni zadavatel a povérujici zadavatelé se mohou ve smlouvé o centralizovaném
zaddvani dohodnout na jiném rozdéleni thrady ndkladi, nez jak je uvedeno

v tomto c¢lanku.
CL XVI

Seznam nakupovanych polozek

Centralni zadavatel vede seznam nakupovanych polozek.

V seznamu nakupovanych polozek centrdlni zadavatel u vSech ndkupti komodit ze

seznamu komodit eviduje zejména:

a) identifikaci komodity dle kategorie ciselniku NIPEZ,
b) charakteristiku pofizované komodity,

c) porizovaci cenu,

d) identifikaci dodavatele.
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2)
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Pokud smlouvu na VZ wuzaviral centrdlni zadavatel jménem povéerujicich
zadavateli, je povinen ve lhiit€ 5 pracovnich dntt od podpisu smlouvy na VZ
aktualizovat tdaje vseznamu nakupovanych polozek tdaji zuzaviené provadéci
smlouvy.

Pokud smlouvu na VZ uzaviral povérujici zadavatel a MHMDP, je centralni zadavatel
povinen ve lhaté 5 pracovnich dntt od dorudeni této smlouvy povérujicim
zadavatelem aktualizovat udaje v seznamu nakupovanych polozek tdaji z uzaviené
smlouvy na VZ.

Centralni zadavatel umozni pfistup k seznamu nakupovanych poloZzek povérujicim
zadavateliim, prislusSnym odborim MHMP a dotéenym organizaénim jednotkam
MHMP k doplnéni udajii vyZadovanych témito Pravidly nebo prfislusSnou smlouvou

o centralizovaném zadavani.

CL XVII

ReSeni spori

Pokud mezi subjekty, které se ucastni SCZ, dojde ke sporu ve smyslu domnélého
poruSeni téchto Pravidel nebo uzaviené smlouvy o centralizovaném zadavani,
v dasledku kterého subjektu hrozi nebo mu vznikla Gjma na jeho pravech, bude pro
ucastniky  sporu rozhodujici vysledek jedndni mezi statutarnim orgdnem
povéryjictho zadavatele a feditelem centrdlntho zadavatele.

Pokud nedojde k dohodé o feSeni sporu na turovni uvedené vodst. 1), bude
rozhodujici vysledek jedndni zastupci nadfizenych fidicich trovni jednotlivych
ucastnikt sporu.

Pokud nedojde k dohodé o feSeni sporu mezi témito nadfizenymi trovnémi dle
odst. 2), pak bude konecny a zavazny vysledek pro feSeni sporu urcen rozhodnutim

Rady hlavniho mésta Prahy.

CL XVIII
Pfistoupeni do SCZ

Zadavatel mimo plisobnost HMP muZe centrdlnimu zadavateli podat Zadost
o pristoupeni k SCZ (,zadost o pfistoupeni”).
Centralni zadavatel zpracuje stanovisko k Zadosti o pfistoupeni a Zadost spolecné

se stanoviskem predloZi ke schvaleni Radé HMP.

Z&dost o pistoupeni musi obsahovat:
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a) identifikaci zadavatele, ktery chce pristoupit k SCZ,

b) specifikaci komodit ze seznamu komodit, na néZ se ma pfistoupeni vztahovat,
c) obdobi, na které se ma pfistoupeni vztahovat,

d) fadné odtvodnéni.

e) souhlas zfizovatele.

V pfipadé, Ze Rada HMP Zadost neschvali miiZze zadavatel podat Zadost
o pfistoupeni nejdiive po uplynuti 6 mésict od rozhodnuti Rady HMP o

neschvaleni.

CL XIX
Nalezitosti komunikace

1) Subjekty fidici se témito Pravidly komunikuji prevazné v elektronické podobé.

2) Probiha-li komunikace dle téchto Pravidel v pisemné formé, musi byt kazdy
dokument podepsdn osobou opravnénou jednat jménem ¢i za konkrétni subjekt.

3) Probiha-li komunikace v procesné organizacnich zaleZitostech elektronickymi
prosttedky, neni nezbytny elektronicky podpis. V pfipadé komunikace, jejimz
obsahem jsou dokumenty majici pravné zavazny charakter, musi byt kazdy

dokument podepsan elektronicky podle zvlastnich pravnich predpisti.

CAST SEDMA

ZAVERECNA USTANOVENI

CL XX

Zavérecéna ustanoveni

1) Tato Pravidla nabyvaji platnosti a tc¢innosti dnem schvaleni Radou HMP.

2) V pfipadé rozporu téchto Pravidel a pfislusné smlouvy o centralizovaném zadavani

ma vzdy prednost smlouva.
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Pfiloha¢. 1

Seznam komodit

Cislo
polozky
seznamu
komodit

Kod
z ¢iselniku
NIPEZ

Nazev
z ¢iselniku
NIPEZ

Bliz$i vymezeni polozky

Organizacni
jednotka

Datum
platnosti

1 09310000-5

Elektricka
energie

- Pripojeni k pfenosové
soustavé nebo

k distribucni soustave

- Odbér silové elektiiny
- Doprava elektfiny do

odbérného mista

VEZ

2 09120000-6

Plynna paliva

- Odbér zemniho plynu
- Distribuce zemniho
plynu

- PInéni lahvi/zasobnikt
na propan butan

VEZ

3 64200000-8

Telekomunikac

nisluzby

Hovorové (tj. telefonni) i
nehovorové (tj. textové,
obrazové, multimedialni a
datové) sluzby
elektronickych
komunikaci, a tojak
pevné, tak i mobilni

VEZ

4 30192000-1

Kancelarské
potieby

BéZny kancelafsky papir

VEZ

5 66510000-8

Pojisténi

- Pojisténi majetku

- Pojisténi vozidel

- Pojisténi odpovédnosti
za Skodu

a véci s tim souvisejici

VEZ

Vyse uvedeny seznam komodit, které budou nakupovany s vyuzitim institutu centralniho zadavatele v

ramci SCZ, je stanoven pomoci ¢iselniku NIPEZ. Aktudlni informace a kompletni ¢iselnik NIPEZ jsou
dostupné zde: http://www .portal-vz.cz/NIPEZ/Ciselnik-NIPEZ.

Nedilnou soucasti vySe uvedeného seznamu komodit je urceni organizacnich jednotek MHMP

povéfenych spravou jednotlivych komodit a datum platnosti jednotlivych polozek seznamu.
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Divodova zprava

Radé hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Rada HMP“) jsou predkladana ke schvaleni ,Pravidla
centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v podminkach hl. m. Prahy*.

Problematika centralizovaného zadavani je v prostfedi hlavniho mésta Prahy (dale jen ,HMP*)
feSena jiz od roku 2011, kdy Rada HMP schvalila svym usnesenim €. 1963 ze dne 6. 12. 2011
dokument ,Strategie a koncepce vyuziti elektronickych aukci v ramci MHMP“. Podrobnéji je
centralizované zadavani vefejnych zakazek uvedeno vusneseni Rady HMP €. 5 ze dne
7.1.2014 k navrhu na zavadéni procesu centralizovaného zadavani v prostfedi hl. m. Prahy
podle metod projektového fizeni a posouzeni moznosti vyuzivani elektronickych trzist
pro potfeby MHMP a v usneseni Rady HMP €. 1204 ze dne 3. 6. 2014, kterym byla schvalena
~Pravidla centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v resortu hl. m. Prahy".

Centralizované zadavani vefejnych zakazek je nastrojem, ktery posiluje principy hospodarnosti,
efektivnosti, transparentnosti a u€elnosti pfi zadavani vefejnych zakazek a slouzi k dosazeni
finanCnich Uspor ve verejnych rozpoctech, konkrétné pak uspor v rozpo¢tu HMP a pfispévkovych
organizaci zfizenych HMVP.

V $irSich souvislostech je sdruzovani nakupnich potfeb v souladu s platnou legislativou Evropské
unie, zakonem ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,zakon o zadavani vefejnych zakazek®), pfipadné dalSimi vnitfnimi predpisy HMP.

V ramci zavadéni centralizovaného zadavani byly v rdmci HMP realizovany tyto konkrétni kroky:

e byla provedena Komoditni analyza vybranych typl vydaju v ramci Magistratu hlavniho mésta
Prahy (déle jen ,MHMP®), Meéstské policie hlavniho mésta Prahy avybraného vzorku
pfispévkovych organizaci zfizenych HMP (viz usneseni Rady HMP ¢. 2138 ze dne
19. 11. 2013 k navrhu na doporuceni vyplyvajicich z komoditni analyzy pro hlavni mésto
Prahu a zavedeni resortniho systému centralizovaného zadavani vefejnych zakazek),

e k 1. 7. 2013 bylo zfizeno specializované pracovisté MHMP zabyvajici se centralizovanym
zadavanim vefejnych zakazek, které bylo k 15. 4. 2014 personalné a odborné posileno
a slou¢eno s oddélenim projektového fizeni; toto sloucené oddéleni bylo zafazeno pfimo
do odboru volenych organt a podpory Fizeni MHMP aod 1. 4. 2015 do nové vytvofeného
odboru vefejnych zakazek MHMP (dale jen ,odbor VEZ");

e byly pfipraveny ,Smlouvy o centralizovaném zadavani‘ k centralné zadavanym vefejnym
zakazkam tak, aby podepisovani za vSechny povéfujici zadavatele mohlo probéhnout
korespondencné;

e byly zrealizovany centralizované vefejné zakazky a ziskany zkuSenosti s nakupem
mobilnich telekomunikaénich sluzeb, s pofizenim dodavek energetickych komodit (elektrické
energie aplynu), se zajisténim nakupu kancelarského papiru, s pojisténim majetku
a odpovédnosti za Skodu a pojisténim vozidel pro zdravotnicka zafizeni, pojiSténi majetku
a odpovédnosti za Skodu pro Skolska zafizeni,

e pfi realizaci centralizovanych vefejnych zakazek bylo vyuzito elektronickych aukci,
elektronickych trzist, i burzovnich obchodu a ziskané zkuSenosti usnadnily vybér optimalnich
variant pro konkrétni nakupované komodity.

Z hlediska konzistentnosti se jako vhodné jevi doplnéni platného seznamu komodit o novou
komoditu Pojisténi. Vzhledem ktomu, Ze nakup jednotlivych komodit zajiStuji v souCasné dobé
rizné odbory MHMP a pfispévkové organizace zfizené HMP si jejich nakup zajistuji samostatné
ze zdroju, které jsou jim alokovany formou pfispévku na €innost z rozpo¢tu HMP, je pro uspéSné
rozSifeni centralizované nakupovanych komodit nezbytné, aby jednotlivé odbory MHMP



a pfedevsSim pfispévkové organizace zfizené HMP byly povinny vyuzZivat centralizovany nakup
Radou HMP schvéalenych komodit.

Hlavnimi vyhodami centralizovaného zadavani vefejnych zakazek pro pfispévkové organizace
zfizené HMP a vybrané komodity jsou:

efektivni vyuzivani finan¢nich prostredkd,

Uspory diky objemovym slevam a tomu, Ze ndklady na zakladni administraci vefejnych
zakazek ponese HMP;

lepSi obchodni podminky pro dodavky,

snizeni administrativni zatéze,

snizeni rizika postihl pfi aplikaci ¢asto kritizovaného zakona o zadavani verejnych zakazek.

Radé HMP jsou predkladand ,Pravidla centralizovaného zadavani vefejnych zakazek
v podminkach hl. m. Prahy,” kterd obsahuij:

systém opatfeni definujici zakladni pravidla procesu centralizované zadavanych vefejnych
zakazek v€etné postaveni, prav a povinnosti jednotlivych zapojenych subjektu,

stanoveni povinnosti uCastnit se centralizovaného nakupu vybranych komodit pfispévkovym
organizacim zfizenym HMP,

stanoveni ,povinnych* komodit Radou HMP v pozici vykonného organu zfizovatele,
zapracovani zpusobu uzavirani provadécich smiuyv,

zapracovani postupu pro pfipady, kdy je vysledkem centralizované zadavané vefejné
zakézky uzavieni ramcové dohody;

ustanoveni, Ze naklady na administraci centralizované zadavanych verejnych zakazek nese
HMP;

ddraz na soulad ,Pravidel centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v podminkach hl.
m. Prahy“ s pravnimi predpisy i vnitfnimi pfedpisy HMP,

zakotveni, Ze seznam komodit a jeho zmény schvaluje pouze Rada HVP;

zajiSténi pravidelného vyhodnocovani prinost &i rizik celého procesu centralizované
zadavanych vefejnych zakazek.

Odbor VEZ je odborné i personalné pfipraven postupné zajistit centralizovany nakup vSech
uvedenych komodit pro HMP, a to v€etné zajiSténi metodické podpory vSem zucastnénym.
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