Priloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 3242 ze dne 20. 12. 2016

Metodicky pokyn,
upravujici postaveni a pusobnost
vécneé prislusnych odbort Magistratu hl. m. Prahy
ve vztahu k prispévkovym organizacim,
ve kterych plni hl. m. Praha funkci zfizovatele,
a to v oblasti rozpoctu a financniho hospodareni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento pokyn upravuje vsouladu sobecné zavaznymi pravnimi predpisy postaveni a
pusobnost vécné prislusnych odborl Magistratu hl. m. Prahy (déle jen ,vécné pfislusnych
odbord”) ve vztahu k pfispévkovym organizacim, ve kterych plni hl. m. Praha funkci
zfizovatele (dale jen ,PO”), a to v oblasti rozpoctu a finanéniho hospodareni PO mimo
investicnich akci z/prostfednictvim rozpoctu hl. m. Prahy a investi¢nich prostredkl ze
statnich fondd.

2. Metodicky pokyn je zavazny pro zaméstnance vécné pfrislusnych odbor( a PO.

Clanek 2
Vymezeni nékterych pojmu

1. Vécné prislusnymi odbory se rozumi odbory, do jejichz vécné plsobnosti dana PO spada.

2. Vécné prislusnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy se rozumi ¢len/¢lenka Rady hl. m. Prahy, do
jehoi/jejiz pasobnosti dana PO patfi.

3. Majetkem pfedanym PO do spravy se rozumi majetek hl. m. Prahy, ktery byl PO pfedan do
spravy k jejimu viastnimu hospodafiskému vyuZiti v rdmci zfizovaci listiny.

Clanek 3
Povinnosti vécné prislusného odboru ve vztahu k PO

1. V oblasti zfizovani PO vécné pfislusny odbor:

a) projedna s vécné pfislusnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy zamér na zfizeni PO,

b) stanovi konkrétni postup pfti zfizovani PO s uréenim redlného terminu jejiho vzniku a
Casovym rozloZenim zajisténi nezbytnych krokud spojenych se vznikem PO,

c) zpracuje navrh zfizovaci listiny,

d) zpracuje navrh vymezeni majetku hl. m. Prahy, ktery bude pfedan PO do spravy,

e) navrhne poskytnuti financnich prostredk( z rozpoctu hl. m. Prahy a zavazné ukazatele
rozpoctu PO,

f) navrhne limit prostfedk( na platy a limit poétu zaméstnancd,

g) navrhne odpisovy plan dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

h) pfipravi prislusné pisemné podklady pro zfizeni nové PO pro Radu/Zastupitelstvo hl.
m. Prahy.



V oblasti organizacnich zmén — rozdéleni PO vécné pfislusny odbor:

a)
b)

c)
d)

projedna s vécné pfislusnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy zamér na rozdéleni PO a vznik
nové/novych PO,

navrhne, vjakém rozsahu prechazeji prava a zavazky na novou/nové PO
vzniklou/vzniklé rozdélenim pavodni PO,

vypracuje potfebné dokumenty vcetné zfizovacich listin a jejich pfiloh,

ptipravi ptislusné pisemné podklady pro rozdéleni PO pro Radu/Zastupitelstvo hl. m.
Prahy.

V oblasti organizacnich zmén — slouceni PO vécné pfislusny odbor:

a)

b)

c)
d)

projednd s vécné pfisludnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy zdmér slouceni PO a navrhne,
ktera/které ze slucovanych PO zanika/zanikaji a ktera PO ve své Cinnosti pokracuje a je
ndstupnickou organizaci zaniklé/zaniklych PO,

navrhne, v jakém rozsahu budou pfechazet prava a zavazky na pfejimajici PO a v jakém
na hl. m. Prahu (jedna se zejm. o smluvni pohledavky, smluvni zavazky, dafové zavazky,
spravu nemovitého a movitého majetku, pracovné pravni vztahy),

vypracuje potfebné dokumenty véetné zfizovaci listiny a jeji pfilohy,

pfipravi pfislusné pisemné podklady pro slouceni PO pro Radu/Zastupitelstvo hl. m.
Prahy.

V oblasti organizacnich zmén — splynuti PO vécné pfislusny odbor:

a)

b)

c)
d)

projedna s vécné pfislusnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy zamér na splynuti PO (PO
zanikaji a vznika nova PO),

navrhne, vjakém rozsahu budou pfechazet prava a zdvazky na (nové vzniklou)
pfejimajici organizaci a v jaké rozsahu na hl. m. Prahu (jedna se zejm. o smluvni
pohledavky, smluvni zdvazky, dariové zdvazky, spravu nemovitého a movitého
majetku, pracovné pravni vztahy),

vypracuje potfebné dokumenty véetné zfizovaci listiny a jeji pFilohy,

pfipravi pfislusné pisemné podklady pro splynuti PO pro Radu/Zastupitelstvo hl. m.
Prahy.

V oblasti organizacnich zmén — zruseni PO vécné pfislusny odbor:

a)

b)

projedna s vécné prislusnym c¢lenem Rady hl. m. Prahy zamér na zruseni PO a pfipravi
prislusné pisemné podklady pro zruseni PO pro Radu/Zastupitelstvo hl. m. Prahy,

po schvaleni navrhu na zruseni PO vorganech hl. m. Prahy a harmonogramu
k ukonceni ¢innosti PO (zpracovaného podle vzoru — viz priloha €. 1) navrhne zfizeni
pracovni skupiny, kterd bude koordinovat pribéh organizacni zmény,

fidi pracovni skupinu, jejimz ¢lenem je vidy feditel PO, zastupce odboru rozpoctu
Magistratu hl. m. Prahy, zastupce odboru Ucetnictvi Magistratu hl. m. Prahy, zastupce
odboru evidence, spravy a vyuZiti majetku Magistratu hl. m. Prahy, zastupce odboru
dani, poplatk( a cen Magistratu hl. m Prahy a zastupce Archivu hl. m. Prahy.

V oblasti pfipravy rozpoctu a zavaznych ukazatell PO vécné pfislusny odbor:

a)

spolupracuje s PO pfi pfipravé navrhu rozpoctu a:
- navrhuje vy3i neinvesti¢niho pfispévku podle jednotlivych nakladovych poloZek a
vynosu v hlavni ¢innosti,



b)

- navrhuje strukturu ucelovych prostfedkd v ramci navrhovaného neinvesti¢niho
prispévku,

- navrhuje limit prostfedk( na platy a limit po¢tu zaméstnancl na pfislusny rok,

- navrhuje odpisovy plan pro hlavni a doplfikovou ¢innost PO na pfislusny rok,

pfedloZi odboru rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy souhrnny dokument, ktery bude

podkladem pro zpracovani navrhu rozpoctu béinych vydaju pfislusnych kapitol

rozpoctu hl. m. Prahy, a to ve |hité dle schvaleného Harmonogramu praci pro

sestaveni rozpoctu hl. m. Prahy na pfislusny rok.

7. V oblasti hospodareni PO vécné prislusny odbor:

a)

b)

c)

sleduje a vyhodnocuje plnéni zdvaznych ukazateld rozpoétu PO (neinvesti¢ni

prispévek, ucelové neinvesti¢ni prostredky, limit prostfedkd na platy, limit poctu

zaméstnancq, limit odpisového planu), pficemz:

- zasild PO mésicné 1/12 schvéleného neinvesticniho prispévku (resp. analogicky
vypocltenou Cast upraveného neinvesticniho pfispévku ve smyslu jeho snizeni
oproti schvalenému ¢i predchozimu upravenému) a déle individudlné dpravy
neinvesticniho pfispévku (ve smyslu jeho navySeni oproti schvalenému i
pfedchozimu upravenému),

- pokud PO pozada o zaslani vyssi ¢astky, nez ktera vyplyva z pfedchozi odrazky,
vécné prislusny odbor pfedloZi odboru rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy Zadost o
zaslani vyssi ¢astky (netyka se zasilani ucelovych neinvesticnich prostfedkd v ramci
schvaleného rozpoctu); pokud PO poZada o zaslani vice neZ dvojnasobné Castky,
nez kterd vyplyva z predchozi odrazky, vécné pfislusny odbor predloZi odboru
rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy Zadost o zaslani vyssi ¢astky schvalenou vécné
pfislusnym ¢lenem Rady hl. m. Prahy (netyka se zasilani uc¢elovych neinvesticnich
prostifedkl v ramci schvéleného rozpoctu),

- pfi prekro€eni zavaznych ukazateld rozpoctu uplatriuje vici PO sankce v souladu
s platnymi pravnimi predpisy (zakony i vnitfnimi smérnicemi a pravidly),

sleduje a vyhodnocuje pouZiti penéZnich fondd PO (fondu investic, rezervniho fondu,

fondu odmén a fondu Finanéniho vypofadani pfispévkovych organizaci hl. m. Prahy, tj.

s vyjimkou fondu kulturnich a socialnich potfeb) ve smyslu ,Pravidel pro finanéni

vyporadani hlavni ¢innosti PO” (viz pfiloha &. 2), ,Pravidel doplrikové Cinnosti PO“ (viz

pfiloha €. 3), ,,Pravidel pro finan¢ni vypofadani hlavni ¢innosti Skol a Skolskych zafizeni

zfizenych hl. m. Prahou” (viz pfiloha €. 4) a ,Pravidel dopliikové cinnosti Skol a

Skolskych zafizeni zfizenych hl. m. Prahou” (viz pfiloha €. 5), pficemi:

- zpracovava navrhy pouZiti penéinich fondld (s vyjimkou fondu kulturnich a
socidlnich potfeb) ke schvaleni Radou hl. m. Prahy,

- v pripadé pouziti penéznich fond (s vyjimkou fondu kulturnich a socialnich potfeb)
bez schvaleni Radou hl. m. Prahy uplatriuje vici PO pripadné sankce,

vyhodnocuje vysledky hospodafeni PO v hlavni a doplikové ¢innosti, pficemzi:

- v pfipadé zhorSeného vysledku hospodareni PO v hlavni Cinnosti predklada
ctvrtletné odboru rozpocétu Magistratu hl. m. Prahy zpravu o vysledku hospodareni
PO v podobé ¢&astky a zdlvodnéni zhorseného vysledku hospodafeni PO v hlavni
¢innosti a navrhu na jeho vykryti,

- v pfipadé ztraty PO v doplfikové Cinnosti pfedklada roéné (v terminu finanéniho
vyporadani PO) odboru rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy zpravu o vysledku



d)

e)

f)

g)

hospodareni PO v podobé ¢astky a zdlvodnéni ztraty PO v doplriikové innosti a
navrhu na jeji feSeni, a to vykryti nejpozdéji v asovém horizontu dvou let,
zajistuje a zpracovava veskeré podklady pro rozhodovéni Rady hl. m. Prahy pfi poruseni
rozpoctové kazné PO dle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjSich pfedpisd,
sleduje uUcelné vynakladani finan¢nich prostfedk( na zajisténi provozu organizace,
zejména vydaje na Udrzbu, propagaci, reprezentaci, pokuty a pendle —u pokut a pendle
vécné prislusny odbor sleduje jejich vymahani na odpovédnych zaméstnancich PO,
zajistuje veskeré podklady pro rozhodovani Rady hl. m. Prahy o odpisu nedobytnych
pohledavek a zmarenych investic PO (Rada hl. m. Prahy bere odpis na védomi a
schvaluje jeho rozpoctové kryti z vlastnich zdroji PO, pouze ve vyjimeénych pfipadech
zrozpoCtu hl. m. Prahy) — u pohledavek vécné pfislusny odbor posoudi jejich
nevymahatelnost na dluZnicich,
zajistuje, zpracovava a predklada veskeré podklady:
-k upravam limitQ prostfedkd na platy v ramci platného neinvesti¢niho pfispévku
odboru rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy k realizaci,
- ke zménam ucell neinvesti¢nich prostfedkd z rozpoctu hl. m. Prahy fediteli
odboru rozpoc¢tu Magistratu hl. m. Prahy k odsouhlaseni,
- ke (viem ostatnim) zméndm zavaznych ukazatell rozpoctu PO
Radé/Zastupitelstvu hl. m. Prahy ke schvaleni.

V oblasti hospodareni PO s majetkem hl. m. Prahy vécné pfislusny odbor:

a)

b)

d)

e)

provadi kontrolu, zda PO hospodafi a nakladd s majetkem pouze vrozsahu a za
podminek stanovenych hl. m. Prahou ve zfizovaci listiné, v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy, internimi pfedpisy a rozhodnutim zfizovatele,

provadi kontrolu, zda jsou odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
provadény ve smyslu ,Smérnice k odepisovani dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku pro PO“ (viz pfiloha €. 6),

zajistuje veskeré podklady pro rozhodovani Rady/Zastupitelstva hl. m. Prahy k
nabyvani movitého a nemovitého majetku do vlastnictvi PO formou dédictvi (v souladu
s ,Pokynem k pfijeti dédictvi ze zavéti pro PO“ - viz pfiloha €. 7) nebo daru (material
pro jednani Rady/Zastupitelstva hl. m. Prahy musi obsahovat presné oznaceni daru,
identifikaci darce, uZiti daru, pro potieby které konkrétni PO je dar ptijiman a pfipadné
zvlastni podminky daru),

zajistuje veskeré podklady pro rozhodovani Rady hl. m. Prahy o likvidaci
neupotrebitelného majetku a odprodeji pfebyte¢ného movitého majetku podle ,,Zasad
pro nakladani s prebyteénym a neupotfebitelnym majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
ktery je svéfen do spravy PO“ (viz pfiloha €. 8),

zajistuje veskeré podklady k vyhodnoceni vysledk( inventarizace PO pro zavérecny
protokol o inventarizaci hl. m. Prahy, v¢. vyéisleni inventurnich rozdild a ndvrhu na
jejich vyporadani.

V oblasti kontroly PO vécné pfislusny odbor:

a)

b)

prabézné provadi kontrolu, zda je ¢innost PO vykonavana v souladu s hlavnim ucelem,
pro ktery je PO zfizena, a stanovenym pfedmétem cinnosti véetné innosti doplikové
v souladu se zfizovaci listinou,

navrhuje Radé hl. m. Prahy opatfeni k odstranéni nedostatk( zjisténych v ¢innosti PO.



Clanek 4
Zavérecné ustanoveni

1. Vécné prislusné odbory zpracovavaji za PO ve své plsobnosti veskeré podklady potiebné
pro rozhodovani Rady hl. m. Prahy nebo Zastupitelstva hl. m. Prahy, a to s vyjimkou
veSkerych podkladl potfebnych pro takové rozhodovdni Rady hl. m. Prahy nebo
Zastupitelstva hl. m. Prahy, které se tyka zapojeni PO do evropskych projektd, vyzev a
dotacnich program( (v takovém pfipadé je PO povinna dodrZovat nad ramec tohoto
pokynu rovnéz pravidla a podminky, které se na souvisejici financni prostfedky vztahuiji).

2. Vyjimkou v ramci tohoto pokynu je oblast skol a Skolskych zafizeni, ve které se jednotliva
ustanoveni tohoto pokynu uplatfiuji v rezimu délby kompetenci mezi vécné pfislusnymi
odbory (odborem $kolstvi a mladeze Magistratu hl. m. Prahy a odborem sportu a volného
Casu Magistratu hl. m. Prahy) a odborem rozpoctu Magistratu hl. m. Prahy.

3. Ptipadné zmény tohoto pokynu budou vydavany pisemné.

4. Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2017.

Prilohy:

1. Harmonogram postupu ukonceni ¢innosti PO

2. Pravidla pro finan¢ni vyporadani hlavni ¢innosti PO

3. Pravidla doplrikové ¢innosti PO

4. Pravidla pro financ¢ni vyporadani hlavni ¢innosti skol a Skolskych zafizeni zfizenych hl. m.
Prahou

5. Pravidla doplrikové ¢innosti Skol a skolskych zafizeni zfizenych hl. m. Prahou

6. Smeérnice k odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pro PO

7. Pokyn k pfijeti dédictvi ze zavéti pro PO

8. Zasady pro nakladani s prebytecnym a neupotfebitelnym movitym majetkem ve vlastnictvi

hl. m. Prahy, ktery je pfedan do spravy PO



Priloha ¢. 1

Harmonogram postupu ukon¢eni ¢innosti PO

Ukol: Ustavit pracovni skupinu pro zaji$téni postupu praci spojenych se zrusenim PO
Zajisti: feditel vécné piislusného odboru ve spolupraci s fediteli odbor Magistratu hl. m.
Prahy (a to odboru rozpo¢tu Magistratu hl. m. Prahy, odboru uéetnictvi Magistratu hl. m.
Prahy, odboru evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m. Prahy, odboru dani,
poplatkii a cen Magistratu hl. m. Prahy, odboru personalniho Magistratu hl. m. Prahy,
odboru legislativniho a pravniho Magistratu hl. m. Prahy a odboru Archiv hl. m. Prahy) a s
feditelem rusené PO

Termin:

Pracovné pravni vztahy

I.

Ukol: Zajistit pfechod prav a zavazka z pracovné pravnich vztahli v plném rozsahu na
ziizovatele (pokud nepiechdzeji na nastupnickou PO)

Zajisti: odbor personalni Magistratu hl. m. Prahy ve spolupraci s véené pfislusnym odborem
Termin: do vyrovnani prav a zavazkt

Ukol: Ukongit pracovné pravni vztahy (potvizeni o zaméstnani, evidenéni listy
dichodového pojisténi, atd.)

Zajisti: feditel rusené PO

Termin: nejpozdéji ke dni zruseni PO

Organizani zajisténi pri ruseni PO

1.

Ukol: Informovat Prazskou spravu socialniho zabezpedeni a zdravotni pojistovny o
schvaleni zruSeni PO v Zastupitelstvu hl. m. Prahy

Zajisti: feditel rusené PO

Termin: ihned po schvaleni zruSeni PO v Zastupitelstvu hl. m. Prahy

Ukol: Uzaviit dodatek ke stavajicim smlouvam o pijéce z fondu kulturnich a socialnich
potieb s pracovniky, jimz byla poskytnuta pijcka z fondu kulturnich a socialnich potieb, o
jejich splaceni

Zajisti: feditel rusené PO

Termin: thned po schvaleni zruseni PO v Zastupitelstvu hl. m. Prahy

Ukol: Vypovédét veskeré smlouvy o dodavee sluzeb (dodavee tepla, vody, elektrické
energie) a zajistit, aby faktury vystavené po dni zaniku na zdanitelné plnéni do doby zaniku
byly vystaveny a zaslany zfizovateli

Zajisti: feditel rusené PO

Termin: ihned po schvaleni zruseni PO v Zastupitelstvu hl. m. Prahy

Ukol: Vypovédét veskeré smlouvy (najemni, pojistné, na poskytovani telekomunika¢nich
sluzeb, tj. posta, telefony, predplatné tiskovin apod.) a u smluv, které nelze z pravnich
divodi ukon¢it (napf. ndjem bytil), navrhnout zplisob feseni a piedat jej vécné piislusnému
odboru k dal$imu postupu

Zajisti: feditel rusené PO

Termin: ihned po schvaleni zruseni PO v Zastupitelstvu hl. m. Prahy

Ukol: Protokolarné predat kompletni dokumentaci potiebnou k podani navrhu na vymaz
zanikajici PO odboru legislativnimu a pravnimu Magistratu hl. m. Prahy

Zajisti: feditel véené piisluiného odboru

Termin: do 5 dnt od rozhodnuti Zastupitelstva hl. m. Prahy



6. Ukol: Oznamit zruseni PO v Ustiednim véstniku Ceské republiky a obchodnim rejstiiku
Zajisti: odbor legislativni a pravni Magistratu hl. m. Prahy ve spolupraci s vécné
ptislusnym odborem
Termin: do 15 dnl od rozhodnuti Zastupitelstva hl. m. Prahy

Majetek

1. Ukol: Piedlozit vécné piislusnému odboru podrobny seznam vech platnych uzavienych
smluv, skartaci, seznam razitek k likvidaci, protokoly viech agend.
Zajisti: feditel rusené PO
Termin:

2. Ukol: Predat majetek zp&t ziizovateli, piipadné jinému subjektu podle rozhodnuti

Zastupitelstva hl. m. Prahy, na zaklad¢ protokolu o piedani a pievzeti majetku, prav a

zavazkl v¢. originala doklada v pfipadé nevyrovnanych zavazkl a pohledavek

Zajisti: feditel evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m. Prahy ve spolupraci s

feditelem rusené PO
Termin:

Oblast rozpodétu a uéetnictvi

1. Ukol: Zrusit bankovni Giéty, pozadat penéZni ustav, aby zistatky uétil prevedl na depozitni

ucet ziizovatele, a zajistit, aby nasledn¢ doslé platby byly pfesmérovany na ucet hl. m.

Prahy
Zajisti: feditel rusené¢ PO
Termin:
2. Ukol: Protitovat viechny Géetni operace
Zajisti: feditel rusené PO
Termin:
3. Ukol: Provést vyfazeni neupotiebitelného majetku
Zajisti feditel rusené PO
Termin:
4. Ukol: Predlozit vécné piislusnému odboru prehled nedobytnych pohledavek z hlavni
¢innosti na odpis
Zajisti: feditel ruSené PO
Termin:
5. Ukol: Provést fadnou inventarizaci majetku a zavazki, vypofadat viechny piipadné

zjiStén¢ inventarizaéni rozdily v¢. jejich proacétovani do ucetni zavérky sestavené ke dni

zruSeni PO
Zajisti: feditel rusené PO
Termin:

6. Ukol: Pfedat vécné piislu§nému oboru dokumentaci k pohledavkam, u kterych probiha
soudni fizeni
Zajisti: feditel rusené¢ PO
Termin:

7. Ukol: Provést a prouétovat finanéni vypotadani hlavni a doplitkové Cinnosti ke dni
ukonceni ¢innosti PO
Zajisti: feditel vécné piislusného odboru
Termin:



8. Ukol: Piedlozit odboru rozpoétu Magistratu hl. m. Prahy finanéni vyporadani hlavni a
dopliikové ¢innosti ke dni zruseni PO
Zajisti: feditel vécné ptislusn¢ho odboru
Termin:

9. Ukol: Zajistit sestaveni mimoiadné (fadné) uetni zavérky ke dni zrugeni PO (koneénou
bilanci, vykaz zisku a ztrat a ptilohu) v¢. prouctovani piipadné dané z piijmt, provedeni
zavereénych zapisa a uzavieni ucetnich knih
Zajisti: feditel vécné piislusného odboru
Termin:

10. Ukol: Zajistit zpracovani a piedani inventarizace majetku a zavazki v predepsaném
formatu schvaleném Radou hl. m. Prahy odborim ucetnictvi Magistratu hl. m. Prahy a
evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m. Prahy
Zajisti: feditel rusené PO ve spolupréci s feditelem véené piislusného odboru
Termin:

11. Ukol: Piedlozit Radé hl. m. Prahy mimotadnou (fidnou) u¢etni zavérku ke schvaleni
Zajisti: feditel v&cné piislusného odboru
Termin: do 2 mésicl ode dne, ke kterému se Gcetni zavérka sestavuje

Dand

1. Ukol: Informovat spravce dané o ukonceni &innosti dafiového subjektu a pozadat jej o
souhlas s ukon¢enim jeho ¢innosti (daf z ptijmi, dan z pfidané hodnoty)

Zajisti: feditel rusené PO
Termin:

2. Ukol: Zpracovat podklady k danim a piedat je odboru dani, poplatkii a cen Magistratu hl.
m. Prahy, a to s ptipadnym zietelem k vypotfadani v minulych letech vyuzité moznosti
snizeni zakladu dané z piijmi podle § 20, odst. 7) zak. ¢. 586/1992 Sb.

Zajisti: feditel v&cné piislusného odboru
Termin: ke dni zruSeni PO

3. Ukol: Podat danové pfiznani Finanénimu tifadu
Zajisti: odbor dani, poplatkd a cen Magistratu hl. m. Prahy
Termin: do 1 mésice od ukonceni ¢innosti PO

Archiv

1. Ukol: Zajistit — za metodického vedeni odborem Archiv hl. m. Prahy — u veskerych
pisemnosti (v¢. Getnich podle zdkona o ucetnictvi) archivnim zakonem piedepsané
skartacni fizeni vCetné vypracovani skarta¢nich navrhi
Zajisti: feditel rusené PO ve spolupraci s odborem Archiv hl. m. Prahy
Termin:

2. Ukol: Zajistit protokolarni ukonéeni fadného skarta¢niho fizeni u rugené PO
Zajisti: feditel ruSené organizace ve spolupraci s odborem Archiv hl. m. Prahy
Termin:

3. Ukol: Ulozit veskeré neskartované pisemnosti

Zajisti: feditel ruSené organizace ve spolupraci s odborem Archiv hl. m. Prahy
Termin: ke dni zruSeni PO



Priloha ¢. 2

Pravidla pro finan¢ni vyporadani hlavni ¢innosti PO

Na zaklad¢ zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocth, ve znéni
pozdéjsich pfedpist a zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmii, ve znéni pozd¢jsich
predpisti se vymezuji pravidla pro finanéni vypotadani vysledkii hospodateni hlavni ¢innosti
takto:

1.

O poskytnutém neinvesticnim piispévku z rozpo€tu ziizovatele (provozni naklady),
k jehoz prouctovani dochazi v i¢etnim obdobi, ve kterém byl poskytnut, se u¢tuje na ucet
241 proti uctu 374. Ve ctvrtleti se ve vysi vykazanych nakladu prouctuje ucet 348 proti
uétu 672, maximalné vsak do vyse skuteéné poskytnutého neinvesti¢niho piispévku. Pied
sestavenim ro¢ni Ucetni zavérky se upravi narok na pfispévek na Uctu 348 a 672 na vysi
rozdilu uctové tf. 5 (nadklady) a 6 (vynosy) hlavni ¢innosti (maximalné vSak do vyse
rozpoctu) a soucasné se prouctuje 374 proti 348.

Naklady v hlavni ¢innosti PO budou pfednostné kryty vlastnimi vynosy a neinvesti¢ni
ptispévek bude kryt pouze rozdil do vyse skute¢né vynalozenych naklad.

NevyCerpana Cast neinvesticniho pfispévku, sniZzend o odpocitatelné polozky, se pii
finan¢nim vyporadani odvede na ucet fondu Finan¢niho vypoiadani prispévkovych
organizaci hl. m. Prahy. Odvedené prostfedky budou na tomto G¢tu evidovany oddélené
podle jednotlivych PO a v nasledujicim roce budou PO uvoliiovany formou upravy
rozpo¢tu na dofinancovani rozpoétem nekrytych potieb. Nevycerpané provozni dotace do
konce kalendainiho roku pfidélené na projekty spolufinancované z prostiedktt Evropskeé
unie a z mezinarodnich smluv se pievadéji do rezervniho fondu jako zdroj financovani
v nasledujicich letech.

Odpocitatelné polozky budou pii finanénim vypofaddani odvedeny na zakladni bézny ucet
hl. m. Prahy. Tyto prostiedky budou povazovany za neopravnénou tsporu PO a o jejich
pouziti jiz nelze v nasledujicim roce zadat.

K posouzeni vyse uspory neinvesti¢niho pfispévku se vylucuji tyto odpoditatelné polozky:
a. pokuty a penale, pokud nejsou uhrazeny z rezervniho fondu nebo kryty vynosy
souvisejicimi s thradou pokut a pendle PO (mimo ucet 672),
b. niz8i tvorba odpist proti schvalenému, popf. zvySenému odpisovému planu,
pokud byly odpisy kryty z rozpoc¢tu hl. m. Prahy,
c. leasingové splatky.

Pii finan¢nim vypoiadani PO odvede 100 % uspory neinvesti¢niho prispévku na zakladni
bézny Gcet hl. m. Prahy z titulu neplnéni po¢tu zaméstnanct z divodu nezajisténi nového
tikolu.! Tyto finanéni prostiedky nesmi byt pouZity k jinému tcelu.

Pokud PO dosahne v hlavni ¢innosti vyssi vynosy nez naklady, vykaze zlepseny vysledek
hospodaieni podléhajici zakonu o danich z piijma.

! Nesplnény limit poétu zaméstnancii k 31. 12. x planovany ro¢ni primémy plat — spora musi byt finanéng
kryta.

Odvod neinvestiéniho pfispévku z titulu neplnéni poétu zameéstnancii podle tohoto bodu se tyka PO
odménovanych podle § 109 odst. 3 pism. d) zékona &. 262/2006 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisi.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ke kryti zhorSen¢ho vysledku hospodateni z hlavni ¢innosti pouzije PO zisk dosazeny
v dopliikové ¢innosti po splnéni danovych povinnosti nebo rezervni fond.

Uspora neinvesti¢niho piispévku musi byt finan¢né kryta.

Pokud PO v bézném rozpoctovém roce nedocerpa ucelové prostiedky na jmenovité akce
(investi¢ni 1 neinvesti¢ni), nesmi v nasledujicim roce ve financovani akci pokracovat do
rozhodnuti zfizovatele o ponechani ¢i odvodu téchto prostiedkil. Souhlas se zménou ucelu
neinvesti¢nich finan¢nich prostfedka z rozpoctu hl. m. Prahy v ramci rozpisu schvaleného,
popi. upraveného rozpoctu na dany rok je v kompetenci odboru rozpoctu Magistratu hl.
m. Prahy v sou¢innosti s vécné piislusnym odborem.

Finan¢ni vyporadani investi¢nich akci se provadi samostatné za kazdou akci. Cerpani
investi¢nich akci (prekroceni - nedocerpani) nelze kumulovat.

Finan¢ni vyporadani ucelovych prostiedkl ze statniho rozpoctu se provadi v rozsahu a
terminech stanovenych pfislusnymi statnimi institucemi.

Finanéni vypotfadani dotace hl. m. Prahy poskytnuté na neinvesti¢ni naklady souvisejici
s poskytovanim socidlnich sluzeb stanovenych zakonem ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, se provadi v souladu a na zakladé Pravidel dota¢niho fizeni hlavniho mésta
Prahy pro dany rok v piisobnosti odboru zdravotnictvi, socidlni péce a prevence
Magistratu hl. m. Prahy.

Rada hl. m. Prahy muize pfi vyactovani vysledkd hospodateni za dany rok rozhodnout:
a. o vyloudeni dal$ich Gspor z neinvesti¢niho piispévku, pokud se prokaze, ze jde
o usporu nezadouciho charakteru (napf. nesplnéné nebo odpadlé tikoly),
b. o odvodu do rozpoctu hl. m. Prahy, jestlize investi¢ni zdroje PO jsou vétsi, nez
je jejich potfeba pouziti,
c. o odvodu do rozpo¢tu hl. m. Prahy, pokud se prokadze, ze PO porusila
rozpoctovou kazen.

PO hradi odvod za poruSeni rozpoctové kazné a pendle z rezervniho fondu. Neni-li
vrezervnim fondu dostatek prosttedkti, mohou byt odvod a penale uhrazeny na vrub
naklada hlavni ¢innosti.

O pouziti prostfedki fondii PO (s vyjimkou fondu kulturnich a socidlnich potieb) a
piijatych Gceloveé neuréenych darech nad 40 tis. K¢ v jednotlivych ptipadech rozhoduje
Rada hl. m. Prahy. O vSech pfijjatych ucelové urcenych darech na zaklad¢ darovaci
smlouvy a o dal$im pouziti fondli (vcetné uUcelové neurCenych dari) do 40 tis. K¢
rozhoduje fteditel PO. PO piedklada ctvrtletné informaci o cCerpani fondG vécné
piislusnému odboru. Pouziti téchto prostiedkil posoudi pouze vécné piislusny odbor.

O pouziti nevycerpanych prostiedki z rezervniho fondu a fondu investic na projekty
spolufinancované z prostiedkit Evropské unie a z mezinarodnich smluv rozhoduje feditel
PO.

Tato pravidla se vztahuji na PO s vyjimkou kol a $kolskych zafizeni.



Priloha ¢. 3

Pravidla dopliikové ¢innosti PO

Z divodu lepSiho vyuziti vSech svych hospodaiskych moznosti a odbornosti svych
zaméstnanci mize PO provozovat dopliitkové ¢innosti navazujici na jeji vymezeny
hlavni ucel.

Podminky pro provozovani doplikovych ¢innosti vymezi zfizovatel ve ziizovaci
listing.

Doplitkové ¢innosti nesmi narusovat plnéni hlavnich G¢elti PO a musi byt v Géetnictvi
vedeny oddélené od hlavni ¢innosti.

Zisk z doplitkovych ¢innosti neni zahrnovan do vztahu k rozpoctu zfizovatele, pouze
pfi stanoveni vyse prispévku na hlavni ¢innost se piihlizi k planovanému zisku.

Mzdové naroky vyplyvajici z pracovné pravnich vztahli uzavienych v ramci
doplitkovych ¢innosti se fidi stejnymi piedpisy jako naroky v hlavni ¢innosti.

Ptidél do fondu kulturnich a socialnich potieb provadi PO v ramci nakladi doplitkové
¢innosti a z hlediska § 24 odst. 2 pism. zr) zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi,
ve znéni pozd¢jSich piedpisii se jedna o dafioveé uznatelné naklady.

Odpisy hmotného majetku se provadéji podle platnych predpisi.

Dosazeny zisk z dopliikové ¢innosti po splnéni danovych povinnosti mize PO pouzit
pouze ve prospéch své hlavni ¢innosti. Jiné pouziti tohoto zdroje mize povolit PO
pouze ziizovatel.

Zisk z dopliikové ¢innosti navrhne PO pridélit do rezervniho fondu snizeného o
ptipadné pievody do fondu odmén. Rozdéleni zisku do rezervniho fondu a fondu
odmén schvaluje ztizovatel.

10. Nakup majetku investi¢niho charakteru pro Gcéely doplikové ¢innosti je PO povinna

11.

hradit v ramci prostfedkt piidélenych do fondu investic. Majetek takto nakoupeny je
vzdy soucasti majetku svéfen¢ho PO zfizovatelem. Pofizeni zasob se hradi na vrub
nakladi doplitkové ¢innosti.

Pripadna ztrata z doplitkové ¢innosti musi byt uhrazena ze zisku doplinkové ¢innosti
nasledujiciho roku. Jestlize po dobu dvou let vykazuje PO ztratu, je povinna
piehodnotit kalkulaci vynosu a ndkladi, piipadné tuto ¢innost ukoncit a ztratu uhradit
z rezervniho fondu nebo ze zlepseného vysledku hospodateni z hlavni ¢innosti.

12. Tato pravidla se vztahuji na PO s vyjimkou Skol a Skolskych zafizeni.



Priloha ¢. 4

Pravidla pro finan¢éni vyporadani hlavni ¢innosti $kol a Skolskvch zarizeni
zrizenvch hl. m. Prahou

Na zakladé zakona €. 250/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech Gzemnich rozpoétll, ve znéni
pozdgjSich pfedpist a zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmii, ve znéni pozd¢jsich
predpishi se vymezuji pravidla pro finan¢ni vyporadani vysledkd hospodateni hlavni ¢innosti
takto:

1. O poskytnutém neinvesticnim piispévku ze statniho rozpoctu, k jehoz vyporadani dochazi
v nasledujicim ucetnim obdobi, se uctuje na ucet 241 — Bézny ucet proti uctu 374 —
Kratkodobeé pftijaté zalohy na transfery. Ve cCtvrtleti se ve vy$i vykazanych nakladi
prouctuje tcet 388 — Dohadné ucty aktivni proti Gctu 672 — Vynosy vybranych mistnich
vladnich instituci z transferti, maximalné vSak do vySe skutené poskytnutého
neinvesti¢niho prispévku ze statniho rozpodtu. Pied sestavenim ro¢ni ucetni zavérky se
upravi narok na pfispévek na uctu 388 a 672 na vysi rozdilu uctové tf. 5 (naklady) a 6
(vynosy) hlavni ¢innosti (maximalné vSak do vySe rozpoctu). V nasledujicim Géetnim
obdobi se k okamziku vypotadani upravi dle skute¢né vySe Cerpani ucty 388 a 672 a
nasledné se prouctuje skute¢na vyse Cerpani zapisem 346 proti 388 a soucasné 374 proti
346.

2. O poskytnutém neinvestiénim piispévku z rozpoétu zfizovatele (provozni naklady),
k jehoz_protc¢tovani dochazi v Gcetnim obdobi, ve kterém byl poskytnut, se Gétuje na Gcet
241 proti uctu 374. Ve ctvrtleti se ve vysi vykazanych nakladd prouctuje ucet 348 proti
uctu 672, maximalne viak do vySe skute¢né poskytnutého neinvesti¢niho piispévku. Pred
sestavenim ro¢ni ucetni zavérky se upravi narok na piispévek na uctu 348 a 672 na vysi
rozdilu Gctové tf. 5 (nadklady) a 6 (vynosy) hlavni ¢innosti (maximalné vSak do vyse
rozpoctu) a soucasné se prouctuje 374 proti 348.

3. Pifimé naklady v hlavni ¢innosti jsou kryty pfednostné ze statni dotace a provozni naklady
prednostné z vlastnich vynosii. Nakonec PO pouzije prostiedky z rozpoc¢tu hl. m. Prahy.

4. Pokud PO dosihne v hlavni ¢innosti vy$si vynosy nez naklady (po odpoctu ucelovych
prostiedkil), vykaze zlepSeny vysledek hospodateni podléhajici zakonu o danich z piijma.

5. Dotace ze statniho rozpoctu a dotace zrozpoctu hl. m. Prahy podléhaji finanénimu
vyporadani. NevyCerpané prostiedky budou pii finan¢nim vypofadani odvedeny.
V ptipadé nedostatku vlastnich zdroji je mozné ve vyjimecném piipadé pii finan¢nim
vypofadani navrhnout vykryti zhorSen¢ho vysledku hospodateni z rozpo¢tu hl. m. Prahy.
Nevycerpané provozni dotace do konce kalendainiho roku pfidélené na projekty
spolufinancované z prostiedkli Evropské unie a z mezinarodnich smluv se pfevadéji do
rezervniho fondu jako zdroj financovani v nasledujicich letech.

6. Pii finan¢nim vypofadani se nevy¢erpana dotace ze statniho rozpoc¢tu odvadi na zakladni
bézny ucet hl. m. Prahy a ispora neinvesti¢niho pfispévku z rozpo¢tu hl. m. Prahy na tGcet
fondu Finanéniho vypotadani piispévkovych organizaci hl. m. Prahy. Prostfedky
odveden¢ do fondu Finanéniho vypotadani piispévkovych organizaci hl. m. Prahy budou
v ramci rozpoctoveho fizeni vyuZity pro financovani rozpoctem nepokrytych investi¢nich
a neinvesti¢nich potieb skol a skolskych zatizeni.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ke kryti zhorSen¢ho vysledku hospodafeni z hlavni ¢innosti pouzije PO rezervni fond
nebo zisk dosazeny v doplitkové ¢innosti po splnéni danovych povinnosti.

Finan¢ni vyporadani investi¢nich akci se provadi samostatné za kazdou akci. Cerpani
investi¢nich akci (piekroceni - nedoCerpani) nelze kumulovat.

Pokud PO v bézném rozpoctovém roce nedocerpa ucelové prostiedky na jmenovité akce
(investi¢ni 1 neinvesti¢ni), nesmi v nasledujicim roce ve financovani akci pokracovat do
rozhodnuti zfizovatele o ponechani ¢i odvodu téchto prostfedkil z rozpoctu hl. m. Prahy.

Finan¢ni vypofadani ucelovych prostifedkt ze statniho rozpoctu se provadi v rozsahu a
terminech stanovenych pfisluSnymi statnimi institucemi.

Finan¢ni vypofadani dotace hl. m. Prahy poskytnuté na neinvesti¢ni naklady souvisejici
s poskytovanim socidlnich sluzeb stanovenych zakonem ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, se provadi v souladu a na zdkladé Pravidel dota¢niho fizeni hlavniho mésta
Prahy pro dany rok v ptsobnosti odboru zdravotnictvi, socidlni péfe a prevence
Magistratu hl. m. Prahy.

Rada hl. m. Prahy miZze pii vyaétovani vysledkii hospodateni za dany rok rozhodnout:

a. o0 odvodu do rozpoctu hl. m. Prahy, jestlize investi¢ni zdroje PO jsou vétsi, nez je
jejich potieba pouZiti,

b. o odvodu do rozpo¢tu hl. m. Prahy, pokud se prokaze, ze PO porusila rozpoctovou
kazen,

c. o vylouceni Gspory neinvestiéniho piispévku z rozpoétu hl. m. Prahy, pokud se
prokaze, ze jde o usporu nezadouciho charakteru (napf. nesplnéné nebo odpadlé
ukoly).

PO hradi odvod za poruseni rozpoCtové kazné a penale zrezervniho fondu. Neni-li
v rezervnim fondu dostatek prostfedki, mohou byt odvod a penale uhrazeny na vrub
nakladi hlavni ¢innosti.

O pouziti prostfedki fondli PO (s vyjimkou fondu kulturnich a socialnich potieb) a
piijatych Gcelové neurcenych darech nad 40 tis. K¢ v jednotlivych pripadech rozhoduje
Rada hl. m. Prahy. O vSech piijatych Gcelové urCenych darech na zakladé darovaci
smlouvy a o dalSim pouziti fondi (vcetné¢ ucelové neurcCenych dart) do 40 tis. K¢
rozhoduje feditel PO. PO piedklada ctvrtletné informaci o Cerpani fondi vécené
prislusnému odboru. Pouziti téchto prostiedkd posoudi pouze vécné piislusny odbor.

O pouziti nevycerpanych prostfedkli z rezervniho fondu a fondu investic na projekty
spolufinancované z prostiedkii Evropské unie a z mezinarodnich smluv rozhoduje feditel
PO.

Tato pravidla se vztahuji na PO, a to pouze Skoly a Skolska zafizeni.



Priloha ¢. 5

Pravidla dopliikové ¢innosti $kol a Skolskych zarizeni zrizenych hl. m.
Prahou

Z divodu lepsiho vyuziti vSech svych hospodaiskych moznosti a odbornosti svych
zaméstnanci maze PO provozovat doplikové ¢innosti navazujici na jeji vymezeny hlavni
ucel.

Podminky pro provozovani dopliikovych ¢innosti vymezi zfizovatel ve zfizovaci listing.

Dopliikové ¢innosti nesmi naruSovat plnéni hlavnich aéelti PO a musi byt v Gcetnictvi
vedeny oddélené od hlavni ¢innosti.

Zisk z dopliikovych ¢innosti neni zahrnovan do vztahu k rozpoctu zfizovatele, pouze pii
stanoveni vySe piispévku na hlavni ¢innost se piihlizi k planovanému zisku.

Mzdové naroky vyplyvajici z pracovné pravnich vztahi uzavienych v ramci doplitkovych
¢innosti se fidi stejnymi piedpisy jako naroky v hlavni ¢innosti.

Pridél do fondu kulturnich a socialnich potfeb provadi PO v ramci nakladi doplikové
¢innosti a z hlediska § 24 odst. 2 pism. zr) zédkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve
znéni pozdgjsich predpist se jedna o dailoveé uznatelné naklady.

Odpisy hmotného majetku se provadé;i podle platnych ptedpisi.

Dosazeny zisk z dopliikové ¢innosti po splnéni danovych povinnosti mize PO pouzit
pouze ve prospéch své hlavni ¢innosti. Jiné pouziti tohoto zdroje miize povolit PO pouze
ziizovatel.

Zisk z doplnkoveé ¢innosti navrhne PO piidélit do rezervniho fondu snizen¢ho o piipadné
prevody do fondu odmén. Rozdéleni zisku do rezervniho fondu a fondu odmén schvaluje
zfizovatel.

10. Nakup majetku investi¢niho charakteru pro ucely doplitkové ¢innosti je PO povinna hradit

1.

v ramci prostiedki pfidélenych do fondu investic. Majetek takto nakoupeny je vzdy
soutasti majetku svéfeného PO ziizovatelem. Pofizeni zasob se hradi na vrub nakladii
doplitkové ¢innosti.

Piipadna ztrata z doplitkkové ¢innosti musi byt uhrazena ze zisku doplitkové Einnosti
nasledujiciho roku. Jestlize po dobu dvou let vykazuje PO ztratu, je povinna piechodnotit
kalkulaci vynost a nakladi, pfipadné tuto ¢innost ukoncit a ztratu uhradit z rezervniho
fondu nebo ze zlepSeného vysledku hospodateni z hlavni ¢innosti.

12. Tato pravidla se vztahuji na PO, a to pouze Skoly a $kolska zafizeni.



Priloha ¢. 6

Smérnice k odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
pro PO

Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delsi nez
jeden rok a jehoz ocenéni je vyssi nez 40 tis. K¢ v jednotlivém piipade.

Dlouhodobym hmotnym majetkem bez ohledu na vysi ocenéni jsou vzdy: budovy a stavby,
byty a nebytové prostory, nemovité kulturni pamatky, pozemky, kulturni pfedméty, vécna
bifemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uzivaciho prava a predméty z drahych kovu.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a jehoz ocenéni je vyssi nez 60 tis. K¢ v jednotlivém piipadeé.

Nakoupeny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek je ocenén pofizovacimi cenami.

Ocenéni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku vytvofeného vlastni ¢innosti se
provadi vlastnimi naklady, které zahrnuji 1 pfimé a nepfimé naklady bezprostfedné souvisejici
s vytvofenim majetku vlastni ¢innosti.

Reprodukeni pofizovaci cenou se ocefiuje dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek v piipadech
bezuplatného nabyti, dlouhodoby majetek vytvoreny vlastni ¢innosti, pokud nelze zjistit vlastni
naklady (G¢tuje se v zavislosti na vysi ocenéni souvztaznym zapisem na piislusny téet opravek,
pfipadné na GCet jméni UcCetni jednotky), majetek noveé zjistény v Gcetnictvi, naptiklad
inventarizacni piebytek.

Kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty a cirkevni stavby, pokud
neni znadma jejich pofizovaci cena, se ocenuji hodnotou ve vysi 1 Ké&.

Technické zhodnoceni, pokud pievysilo u jednotlivého majetku ¢astku 40 tis. K¢ u hmotného
majetku a 60 tis. K& u nehmotného majetku a pokud bylo v daném ¢etnim obdobi uvedeno do
uzivani, zvysuje pofizovaci cenu dlouhodobého majetku. Pokud technické zhodnoceni je nizsi
nez stanovena ¢astka, posuzuje se jako vydaj (ndklad) béZzného ucetniho obdobi a zauctuje se
na vrub piislusnych nakladovych Gétl a hodnota majetku se o toto zhodnoceni nezvysuje.

Polozky, které samostatn¢ nesplituji kritéria dlouhodobého hmotného ¢i nehmotného majetku,
pokud jsou nakoupeny v jednom ucetnim obdobi (piedev§im z diivodu nedosazeni hranice
40 tis. K¢, respektive 60 tis. K¢), avSak piedstavuji jeden funkéni celek (jehoz ocenéni danou
hranici piekroci), se v ucetnictvi vykazi jako jedna polozka — soubor majetku a odepisuji se
jako jedna polozka v ramci dlouhodobého majetku. Témito polozkami mohou byt napiiklad:
pocitace, nabytkové sestavy apod.

O zvySeni ocenéni dlouhodobého majetku (napriklad v disledku zvySeni trzni ceny) od
okamziku uvedeni do uzivani, pokud tak nestanovi toto opatieni ¢i zvlastni pravni pfedpis, se
neuctuje.



Pokud PO identifikuje trvalé snizeni ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
(napfiklad vlivem poskozeni nebo zniceni, jehoz dlsledkem je nefunkénost nebo nemoznost
majetek pouzivat) a tento majetek neni pln€ odepsan, je nutné v souvislosti s jeho vyfazenim
pozadat o Gipravu odpisového planu odpovidajicim zptsobem.

PO provede pravideln¢, alespon jednou ro¢né, pii inventarizaci majetku k datu ucetni zavérky
procedury dostate¢né k identifikaci ¢i k posouzeni trvalého sniZzeni hodnoty majetku (navrh na
vyfazeni).

Clinek 2.
Rozsah odepisovani

PO odepisuje podle této smérnice majetek:

- ke kterému ma vlastnické pravo,

- ktery ji byl svéfen dle zfizovaci listiny,

- ktery je technickym zhodnocenim majetku jiného vlastnika, pokud vlastnik dal
k odepisovani technického zhodnoceni souhlas.

Odepisovani podléha veskery majetek specifikovany v ¢l. 1, vyjma pozemkd, kulturnich
pfedmeéti a majetku ocenéného podle § 25 odst. 1 pism. k) zak. ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Clinek 3.
Zakladni principy odepisovani

PO zabezpeci dodrzeni nasledujicich principi:

- GCetni odpisy se vramci pouziti rovhomeémého zpisobu odpisovani stanovuji na
zakladé posouzeni realné zivotnosti jednotlivych skupin, piipadné polozek majetku,

- Ucetni odpisy se stanovuji konzistentné¢ pro jednotlivé skupiny, piipadné polozky
majetku,

- feditel PO stanovi odpovédného pracovnika, pfipadné skupinu/komisi, ktera bude
odpovédna za zatfid'ovani majetku do odpisovych skupin a zabezpe€eni dvou vyse
uvedenych principli; odpovédnym pracovnikem by mél byt pracovnik s alespon
¢astecnou technickou znalosti majetku a tedy schopnosti realné stanovit zivotnost (doba
pouzitelnosti) majetku.

Clanek 4.
Postup pii odepisovani

Odepisovani dlouhodobého majetku zacina prvni den meésice nasledujiciho po mésici, ve
kterém byl majetek zatazen do uzivani a soucasné byl zatuctovan prevod majetku z Gétu potizeni
na majetkoveé ucty.

Zakladem pro vypocet odpist je pofizovaci cena majetku uvedena v ucetnictvi PO.
Dle bodu 6.1. Ceského uéetniho standardu (dale jen ,,CUS“) & 708 se dlouhodoby majetek

odpisuje v prubéhu jeho pouzivani na zaklad¢é odpisového planu, a to po celou dobu jeho
pouzivani a pouze do vyse jeho ocenéni.



PO mize pii sestaveni nebo aktualizaci odpisového planu pro majetek zohlednit jeho zbytkovou
hodnotu, pfi¢emz se soucet jeho opravek, planovanych odpisii a zbytkové hodnoty musi rovnat
vy$i ocenéni tohoto majetku.

Zbytkovou hodnotou se dle bodu 3.1. pism. f) CUS & 708 rozumi uéetni jednotkou
zdtuvodnitelna kladna odhadovana Castka, kterou by ucetni jednotka mohla ziskat v okamziku
piedpokladan¢ho vyrazeni majetku, napiiklad prodejem, po odeéteni pfedpokladanych nakladii
s vyfazenim souvisejicich.

Pokud PO zjisti, Ze piedpokladana doba pouzivani dlouhodobého majetku neodpovida
odpisovému planu, napi. v souvislosti s technickym zhodnocenim, zohledni tuto skutecnost pii
uprave odpisového planu.

Odepisovani dlouhodobého majetku se provadi mési¢née, ve vysi 1/12 ro¢niho odpisu, ptipadné
Ctvrtletng, ve vySi  1/4 ro¢niho odpisu, stanoveného dle platné odpisové sazby pro danou
polozku majetku.

Castky odpisti se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Dlouhodoby majetek se odepisuje véetné mésice, ve kterém byl majetek vyfazen z uzivani
(napf. z divodu likvidace, prodeje apod.).

Clanek 5.
Lhuty pro odepisovani

Doba pouzivani se pii zafazeni majetku stanovi dle nasledujicich lhit:

Druh majetku Doba odepisovani
Budovy 40 — 90 let
Stavby 20 — 50 let
Stroje a zafizeni 4—15let
Inventar 4 —30 let
Dopravni prostiedky 412 let
Nehmotny dlouhodoby majetek 5-61let

Prekrocit stanovené doby lze v disledku zohlednéni zmén, k nimz dos$lo v pribéhu pouzivani
majetku. Zména se provadi vzdy k 1. 1. dané¢ho roku.

Doporuéené odpisové sazby pro vybrané polozky majetku uvedené v appendixu k této smérnici
jsou pouze informativni a nemaji zavazny charakter.

Clinek 6.
Odpisovy plan organizace

Navrh odpisového planu na nasledujici rok piedlozi PO vzdy nejpozdéji do 31. 8., ato v jednom
vyhotoveni v&cné prislusnému odboru a v jednom vyhotoveni odboru rozpo¢tu Magistratu hl.
m. Prahy.



Piedlozeny odpisovy plan bude obsahovat planovanou vysi ro¢nich odpist na nasledujici ucetni
obdobi, dle stavu majetku k 1. 1. ucetniho obdobi a oc¢ekavanych ptirtstka, respektive ubytkt
v daném Uc¢etnim obdobi.

Odpisovy plan bude rozdélen na odpisy z majetku za hlavni a doplinkovou d<innost.
Z planovanych odpistt pro hlavni ¢innost budou vyc¢lenény odpisy z majetku pofizen¢ho
z dotace ze statniho rozpoctu, ze zahranici, z dari atd. (s vyjimkou majetku pofizeného v ramei
projektd Operacniho programu Praha — Adaptabilita, Opera¢niho programu Praha -
Konkurenceschopnost a Opera¢niho programu Praha — pol ristu) a odpisy z majetku ve
vlastnictvi organizace (kryté vlastnimi vynosy).

Odpisovy plan bude schvalen zfizovatelem souc¢asné s navrhem rozpoc¢tu na nasledujici rok. Po
schvaleni odpisového planu zfizovatelem jsou jeho dalsi Upravy bez dal§iho schvaleni
ziizovatelem neptipustné. Zadosti o zménu z diivodu vétsich piirtistkil, resp. ubytki, se kterymi
nebylo uvazovano ve schvaleném odpisovém planu, piedlozi PO vécné piislusnému odboru,
ktery zabezpeci jejich schvaleni zfizovatelem. Pfi finan¢nim vypofadani bude zohlednéno
piekro¢eni odpisového planu do 10 tis. K¢.

Clanek 7
Pirechodna a zavére¢na ustanoveni

Investi¢ni transfery poskytované prostiednictvim projekti Opera¢niho programu Praha —
Adaptabilita, Opera¢niho programu Praha — Konkurenceschopnost a Opera¢niho programu
Praha — pol rlistu jsou v celém rozsahu poskytovany jako krajské dotace z rozpoctu hl. m. Prahy
bez ohledu na zdroj financovani (hl. m. Praha, statni rozpocet, Evropska unie).

Odpisy z dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku potizeného z investi¢niho transferu
z rozpoc¢tu hl. m. Prahy i z transferu poskytované¢ho prostiednictvim projekti Operaéniho
programu Praha — Adaptabilita, Operaéniho programu Praha — Konkurenceschopnost a
Operaéniho programu Praha — pol ristu budou kryty neinvesticnim pfispévkem (pokud
neinvesti¢ni piispévek bude vyssi nebo ve stejné vysi jako planované odpisy).

Odpisy z dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pofizeného z investi¢niho transferu
ze statniho rozpoctu, statnich fondu, ze zahranici, z darti apod. a odpisy z majetku ve vlastnictvi
organizace nebudou kryty neinvesti¢nim piispévkem (naklady na odpisy jsou kryty vynosy).



Appendix

DOPORUCENE ODPISOVE SAZBY

Nazev

Odpisova sazba

Studiova zaznamova a reprodukéni

technika - pfistroje pro radiotelefonii o let
Nastroje a naradi 4 roky
Kancelafské stroje a pocitace 6 let
Telefonni pfistroje, faxy a tel. Gstfedny 5 let
Osobni motorova vozidla 8 let
Motorova vozidla slouZici k pfeprave g let
deseti a vice osob (autobusy)

Motorova vozidla pro nakladni pfepravu 8 let
SméSovaci zvukové piistroje pro zdznam a 5 let
kombinovani zvuku (mixazni pulty)

Koberce a ostatni textilni podlahové

krytiny kusove (nespojené se stavebnim 8 let
dilem)

Chladici a mrazici zafizeni 6 let
Traktory, sekacky, sn€hové frézy 8 let
Rozhlasové a televizni pfijimace, videa a g Tet
videokamery

Invalidni voziky 6 let
Nabytek 10 let
Hudebni nastroje 8 let
Mistrovské hudebni nastroje 20 let
Ucebni pomucky 6 let
Rozhlasové ustifedny 10 let




Priloha ¢. 7

Pokyn k prijeti dédictvi ze zavéti pro PO

PO muze do svého vlastnictvi nabyt pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro kterou
byla zfizena. Jednim ze zpusobii nabyti majetku je dédictvi.

Bez predchoziho pisemného souhlasu ziizovatele je PO povinna dédictvi odmitnout (§ 27
odst. 5 pism. ¢) zakona €. 250/2000 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpisi).

Ptijeti dédictvi ze zavéti — finanéni prostiedky:
A) Finan¢ni prostiedky uréené k investi¢nim aceliim.

Pro finan¢ni prostiedky v zavéti pfimo ucelové urcené na nakup majetku investicniho
charakteru bude jejich pouziti pfimo odsouhlasené v usneseni Rady hl. m. Prahy pii udélovani
souhlasu s pfijetim dédictvi. V piipadé ndkupu nemovitosti musi byt materidl pro jednani
Rady hl. m. Prahy projednan s odborem evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m.
Prahy. Po udéleni souhlasu zfizovatele k pfijeti dédictvi PO pfijme finanéni prostiedky urcené
k investi¢énim Uc¢elim do fondu investic PO (jako pfispévek od jinych subjekti) ve smyslu §
31 odst. 1 pism. e) zakona ¢. 250/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisi.

V ptipadg, Ze finanéni prostiedky nejsou piimo v zavéti ufelové uréené na nakup majetku
investi¢niho charakteru, avSak PO jejich vyuziti timto zplisobem zamysli, po udéleni souhlasu
ziizovatele k pfijeti dédictvi PO pfijme finanéni prostfedky uréené k investi¢nim ucelim do
fondu investic PO (jako piispévek od jinych subjekti) ve smyslu § 31 odst. 1 pism. e) zakona
¢. 250/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisi, a jejich pouziti podléhd stejnym pravidlim,
jako je tomu u ostatnich prostfedki z fondu investic tvofenych z odpist hmotného
investicniho majetku: pouziti prostiedkl z dédictvi v ¢astce nad 40 tis. K¢ v jednotlivych
pitipadech musi PO prostiednictvim vécné ptislusného odboru piedlozit k odsouhlaseni Radé
hl. m. Prahy. V pfipadé nakupu nemovitosti musi byt material pro jednani Rady hl. m. Prahy
projednan s odborem evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m. Prahy.

Majetek nakoupeny z téchto prostiedkl je majetkem ve vlastnictvi zfizovatele.
B) Finan¢ni prostiedky uréené k neinvestiénim uceliim.

Pro finanéni prostiedky v zavéti primo aéelové uréené na vydaje neinvesti¢niho charakteru
bude jejich pouziti pfimo odsouhlasené v usneseni Rady hl. m. Prahy pfi udélovani souhlasu
s prijetim dédictvi. Finanéni prostfedky, které PO pouzije v daném roce, budou zauctovany do
vynost. Ostatni finan¢ni prostiedky, které pouzije PO v nasledujicich letech, budou
zauctovany na ucet 384 — vynosy piistich obdobi.

V piipadé, ze financni prostiedky nejsou piimo v zavéti acelové uréené a PO nezamysli
jejich vyuziti na nakup majetku investiéniho charakteru, po udéleni souhlasu zfizovatele
k piijeti dédictvi budou zal¢tovany na ucet 384 — vynosy pfistich obdobi a pfed jejich
pouzitim v ¢astce nad 40 tis. K¢ v jednotlivych ptipadech piedlozi PO navrh k odsouhlaseni
vécné piislusnému odboru.



Piijeti dédictvi ze zaveéti — mimo financni prostredky:

Prijeti dédictvi ze zavéti mimo finan¢ni prostiedky bude odsouhlaseno Radou hl. m. Prahy.
V piipadé nemovitého majetku musi byt material pro jednani Rady hl. m. Prahy projednan
s odborem evidence, spravy a vyuziti majetku Magistratu hl. m. Prahy. Majetek bude
zaGétovan na piisluiné majetkové ucty. Naklady (vcetné odpisti) a vynosy spojené s timto
majetkem budou uctovany dle zpasobu vyuziti majetku do hlavni ¢innosti nebo doplitkové
¢innosti (v souladu se ziizovaci listinou PO).

Takto nabyty majetek bude ve vlastnictvi PO, ktera provadi odpisy tohoto majetku Ucetni,
piipadné i danové a péci o majetek zajist'uje zpravidla z vlastnich zdroju, tj. mimo vynosi
z transferi. V opacném piipadé musi pozadat ziizovatele o souhlas (v rdmci souhlasu
s pfijetim dédictvi, pfip. nasledné v prubéhu uzivani majetku) s pouzitim prostiedki
z rozpoctu hl. m. Prahy ve prospéch takto nabytého majetku.

V Gcetnictvi bude dédictvi oznaceno na uctech 384, 5XX, 6XX v ORJ 930 — 959,

V rozpoétu bude dédictvi oznaceno v hlavni ¢innosti povinné na Gétu 551 v ORJ 930 — 959 (v
piipadé, Ze je kryto z vlastnich zdrojii PO). Na ostatnich Gctech dle uvazeni PO.



Priloha ¢. 8

Zasady pro nakladani s prrebyte¢nvm a neupotiebitelnvm movitvym
majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy, ktery je predan do spravy PO

L
Neupotriebitelnym movitym majetkem se rozumi majetek nefunkéni, uréeny k likvidaci.

I1.
Piebyteénym movitym majetkem se rozumi majetek funkéni, ale pro potieby PO jiz
nepotiebny. Takovyto movity majetek 1ze na zakladé stanovené odhadni ceny prodat, pokud
nebude Gcelngjsi svefit jej jiné PO, coz zajistuje feditel PO na zakladé pokynu feditele vécné
ptislusného odboru vydaného se souhlasem vécné pfislusného ¢lena Rady hl. m. Prahy.

I1I.
O likvidaci neupotiebitelného, tzn. nefunkéniho movitého majetku, rozhoduje feditel PO na
zakladé navrhu vyfazovaci komise PO; jestlize se vSak jedna o movity majetek, jehoZ soucasti
je jakakoli mechanika a jehoZz pofizovaci cena zaroven piesahuje 10 tis. K&, musi byt soudasti
navrhu na vyfazeni majetku vyjadieni servisni organizace.

IV.
O prodeji piebytetné¢ho movitého majetku, jehoZz odhadni cena stanovend odbornym
odhadem nepresahuje 150 tis. K¢, na zaklad¢ navrhu feditele PO rozhoduje feditel vécné
prislu$ného odboru po projednani s vécné piislusnym c¢lenem Rady hl. m. Prahy. Navrh
rozhodnuti pro oba uveden¢ ptipady je appendixem téchto zasad.

V.
O prodeji piebytecného movitého majetku, jehoz odhadni cena stanovena odbornym
odhadem presahuje 150 tis. K¢, navrhovan¢ho k prodeji feditelem PO rozhoduje Rada hl.
m. Prahy na zaklad¢ predkladu vécné pfisluSné¢ho ¢lena Rady hl. m. Prahy zpracovanc¢ho
véené prislusnym odborem.



Appendix

ROZHODNUTI O VYRAZENI MOVITEHO MAJETKU

Navrhovatel (uzivatel): reditel PO

Umisténi: v ramci PO

Predmét:

Inv. ¢islo  nazev typ pof. cena zlist. cena rok pof. (vyr.)
Divod vyfazeni: neopravitelny — viz odborny posudek / nepotiebny
Zpusob vyfazeni: likvidaci / odprodejem

Stanovisko vyfazovaci komise PO: souhlasime s likvidaci / odprodejem

Schvalil:  feditel PO datum:
podpis

feditel véc. pfisl. odboru datum:
podpis

vée. piisl. ¢len Rady hl. m. Prahy datum:

podpis



