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HLAVA I
OBECNA USTANOVENI
Clanek I

Uvodni ustanoveni

Tato Pravidla pro zadavani vetejnych zakazek Skol a skolskych zatizeni — pfispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou (dale jen ,,Pravidla®) podrobnéji upravuji zadavani vefejnych
zakazek a uzavirani smluv na plnéni vetejnych zakazek na stavebni prace Skolami a Skolskymi
zafizenimi - prispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim méstem Prahou (dale jen
,,Piispévkové organizace®). Upravuji rovnéz vztahy mezi Ptispévkovymi organizacemi a odborem
Skolstvi, mladeze a sportu MHMP pii sestavovani planu vefejnych zakazek na stavebni prace. Za
dodrzovani téchto Pravidel odpovida feditel Ptispévkové organizace.

Clanek IT
Vvklad pojmi — predmét ipravy

(1) Verejnou zakazkou je zakédzka realizovana na zakladé¢ smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni
stavebnich praci. Vetejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zakona ¢.137/2006 Sb.,0
vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisa (dale jen ,,zakon*) a podle téchto Pravidel, musi
byt realizovdna na zaklad¢ pisemné smlouvy.

(2) Vetejné zakazky se podle pfedmétu déli na verejné zakazky na dodavky, verejné zakazky na
sluZby a veiejné zakazKky na stavebni prace. Vetejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané
hodnoty dé€li na veifejné zakazky nadlimitni, podlimitni a vefejné zakazky malého rozsahu.

(3) Predpokladanou hodnotou vetejné zakazky se pro ucely Pravidel rozumi zadavatelem
piedpokladana vySe penéZitého zavazku vyplyvajici z plnéni vetejné zakazky, ktery je zadavatel
povinen stanovit pro uGcely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahdjenim ¢i pied zahajenim
postupu vedouciho k uzavirdni smluv na plnéni vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
»Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu®). Pii stanoveni piedpoklddané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez dané z piidané hodnoty. Piedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu
s pravidly stanovenymi v ustanovenich § 13 az 16 zakona.

(4) Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi veifejna zakazka, jejiz piedpokladana hodnota podle
§ 13 zé&kona bez dané¢ z pfidané hodnoty dosahne nejméné finan¢niho limitu stanoveného
provadécim pravnim piedpisem pro jednotlivé kategorie zadavatelli, oblasti a druhy vefejnych
zakazek, ptipadné kategorie dodavek nebo sluzeb.

(5) Podlimitni veiejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz piedpokladana hodnota ¢ini v
ptipadé vetejné zakdzky na dodavky nebo vetfejné zakazky na sluzby nejméné 1 000 000 K¢ bez
dan¢ z pridané hodnoty nebo v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace nejméné 3 000 000 K¢
bez dané z pfidané hodnoty a nedosahne finan¢niho limitu podle odstavce 4.

(6) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nedosdhne v ptipad¢ vefejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby 1 000 000 K¢ bez
dan¢ z ptidané hodnoty nebo v pripade vetejné zakazky na stavebni prace 3 000 000 K¢ bez dané z
ptidané hodnoty.

(7) Vefejna zakazka malého rozsahu musi byt zad&na v souladu s témito Pravidly a realizovana
na zéklad¢€ pisemné smlouvy nebo objednavky.

(8) Verejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (dale
jen "zbozi"), a to zejména formou koupé, koupé zbozi na splatky, najmu zboZzi nebo najmu zboZzi s
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pravem nasledné koupé (leasing). Vetejnou zakazkou na dodavky je rovnéz vetejna zakazka, jejimz
predmétem je kromé potizeni zbozi podle véty predchozi rovnéz poskytnuti sluzeb nebo stavebnich
praci spocivajicich v umisténi, montazi ¢i uvedeni takového zbozi do provozu, nejedna-li se o
zhotoveni stavby, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim uéelem vefejné zakazky, avsak jsou
nezbytné ke splnéni vetejné zakazky na dodavky.

(9) Verejnou zakazkou na stavebni prace je vetrejna zakazka, jejimz predmétem je
a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji n€které z ¢innosti uvedenych v ptiloze ¢. 3 k zakonu,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo inZenyrska
¢innost, nebo

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, piipadné i souvisejici
projektové ¢i inzenyrské Cinnosti, a kterd je jako celek schopna plnit samostatnou ekonomickou
nebo technickou funkci.

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je téz vefejnd zakazka, jejimz pfedmétem je vedle plnéni
podle véty ptfedchozi rovnéz poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu
vetejné zakazky dodavatelem. Za vefejnou zakazku na stavebni prace zdkon povazuje rovnéz
stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které
zadavateli poskytuje jina osoba.

(10) Verejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na dodavky
nebo vefejnou zakdzkou na stavebni prace a téz vefejnad zakazka, jejimz predmétem je kromé
poskytnuti sluzeb rovnéz

a) poskytnuti dodavky, pokud ptedpokladand hodnota poskytovanych sluzeb je vyS$i nez
predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

b) provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zékladnim ucelem vetejné zakazky,
avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na sluzby.

Sluzby se déli do kategorii stanovenych v piilohdch €. 1 a €. 2 k zdkonu. Pokud je pfedmétem
vetfejné zakazky poskytnuti sluzeb uvedenych v ptiloze €. 1 1 v ptiloze €. 2 k zédkonu, je pro urceni,
zda jde o vefejnou zakazku na sluzby podle ptilohy ¢. 1 nebo podle ptilohy €. 2, rozhodna vyssi
piedpokladana hodnota sluzeb uvedenych v piislusné ptiloze.

(11) Zadavanim se podle Pravidel rozumi zavazny postup zadavatele podle zakona v zadavacim
fizeni, jehoz ucelem je zadani vetejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni
zadéavaciho fizeni nebo zruseni vyzvy k podani nabidky na plnéni vetfejné zakazky malého rozsahu.

(12) Zadanim vetejné zakazky se pro tcéely Pravidel rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, uskuteénéné v zadavacim
fizeni nebo pii zadani verejné zakazky malého rozsahu

Clanek 11T
Vyklad pojmu — zadavatel verejné zakazky

(1) Zadavatelem vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby ve smyslu
ustanoveni § 2 odst. 2 pism. ¢) zakona je Prispévkova organizace.

Pfi zadavani vefejnych zakézek na dodavky nebo vetejnych zakazek na sluzby se zadavatel tidi
vnitinim  aktualizovanym piedpisem pro zadavani vefejnych zakazek vydanych feditelem
ptispévkové organizace na zakladé ustanoveni Hlavy VII, ¢l. 5 odst. 2 Pravidel pro zadavani
vetejnych zakézek v podminkdch hlavniho mésta Prahy schvalenych usnesenim Rady HMP ¢. 1079
ze dne 17.7.2012 (déle jen ,,Pravidla HMP*) a dle zakona.
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(2) Zadavatelem verejné zakazky na stavebni prace, jejiz piedpokladana hodnota nedosahne
2 000 000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty, je Prispévkova organizace.

Pri zadavani verejnych zakazek na stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota nedosahne
2 000 000 K¢ bez dané z piidané hodnoty se zadavatel f¥idi témito Pravidly.

(3) Zadavatelem vefejné zakazky na stavebni prace, jejiz piFedpokladana hodnota ¢ini
nejméné 2 000 000 K¢ bez dan¢ z ptidané hodnoty, je hlavni mésto Praha zastoupené reditelem
kompetentniho odboru MHMP, ktery pti zadavani vetejnych zakazek postupuje podle Pravidel
HMP a dle zakona.

(4) Skolou a $kolskym zaFizenim se pro ucely téchto Pravidel rozumi instituce definované v § 7
zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), ve znéni pozd¢jSich piedpist, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha podle
ustanoveni § 27 a nasl. zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpocti, ve
znéni pozdéjsich predpist.

(5) Kompetentnimi odbory MHMP se pro tcely téchto Pravidel se rozumi odbor $kolstvi, mladeze
a sportu MHMP (déale jen ,,SMS MHMP*) a odbor méstského investora MHMP (dale jen ,,OMI
MHMP*).

(6) Spravcem piislusné kapitoly se pro ucely Pravidel rozumi ¢len Rady hlavniho mésta Prahy, do
jehoz piisobnosti spadaji Ptispévkové organizace.

HLAVA 11

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU NA STAVEBNI PRACE
JEJICHZ PREDPOKLADANA HODNOTA NEDOSAHNE 2 000 000 K& BEZ DPH

Clanek I

Priprava zadani verejné zakazky

(1) Zadavatel je povinen pii zadavani vefejnych zakazek na stavebni prace do finan¢niho limitu
2 000 000 K¢ bez dan¢ zpfidané hodnoty (dale jen ,zakdzka®) dodrzovat vzdy zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

(2) Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky na vice zakazek tak, aby tim doslo ke snizeni jeho
piedpokladané hodnoty pod financni limit 2 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty. Davody
vedouci k rozdéleni pfedmétu zakazky na vice vetejnych zakazek je zadavatel povinen uvést a
zdokladovat v dokumentaci souvisejici se zadanim zakazky. Je-1i predmét zakazek rozdélen na vice
vetejnych zakdzek, je pro stanoveni pifedpokladané hodnoty pfedmétu zakazky rozhodujici soucet
piedpokladanych hodnot pfedmétu vSech téchto zakazek. Podle tohoto souctu zadavatel urci, zda
neni dosazeno finan¢niho limitu 2 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty.

Clanek 11

Zadavani ¢asti zakazek

(1) Pripousti-li to povaha pfedmétu zakazky a vede-li tento postup K usporam finanénich
prostiedki, je zadavatel opravnén rozdélit zakazku na ¢asti, tyto Casti zadat odd€lené a uzaviit na né
samostatnou smlouvu. Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozdélované zakazky je zadavatel
povinen secist predpokladané hodnoty vSech c&asti takové zakazky a podle toho urcit, zda
nedosahne finan¢niho limitu 2 000 000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty.
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(2) Rozd¢leni zakazky na Casti je zadavatel povinen uvést v dokumentaci souvisejici se zadanim
zakéazky a specifikovat pfedmét téchto jednotlivych Casti zakazky. Zadavani jednotlivych casti
zakazky ma povahu samostatného zadavani zakazek.

(3) Pokud je zakazka rozdélena na ¢asti a zadavatel vyzaduje prokazéani kvalifikace, zadavatel ve
vyzvé vymezi, zda v pfipad¢ zakdzky rozdélené na c¢asti jsou shodné pozadavky na prokazani
kvalifikace pro vSechny casti zakazky, zda mohou dodavatelé podavat nabidky na jednu cast
zakazky, na vice Casti zakdzky nebo na vSechny Casti zakazky, a dal$i pozadavky na jednotlivé ¢asti
zakazky.

(4) Zadavatel je opravnén jmenovat pro posouzeni a hodnoceni nabidek vSech ¢asti zakazky nebo
jen nékterych Casti zakazky jednu hodnotici komisi. Nasledné¢ vybere nejvhodnéjsi nabidku
podanou na prislusnou ¢ast zakazky a na ni uzavie samostatnou smlouvu. Zadavatel je opravnén
zru$it ¢ast zakazky samostatné.

Clanek 111
Zastoupeni zadavatele v Fizeni

(1) Zadavatel je opravnén smluvné povéfit vykonem prav a povinnosti souvisejicich se zadanim
zakazky, které mu podle zakona nebo Pravidel pfislusi a které souviseji s pfipravou, zahajenim ¢i
pribéhem zadavani zakazky, jinou osobu (dale jen ,,odborny poradce®). Odborny poradce musi
spliovat pozadavek nepodjatosti analogicky dle ustanoveni § 74 odst. 7 zakona a nesmi se ucastnit
piislusné zakazky jako dodavatel.

(2) Odbornému poradci nesmi byt udéleno zmocnéni k zadani zakazky, vylouceni dodavatele
Z Gcasti na zakazce, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zruSeni zakazky.

Clanek 1V

Zadavani zakézek v navaznosti na finanéni limity

(1) Za veskeré ukony pii zadavani zakazek odpovida feditel Piispévkové organizace. SMS MHMP
provadi v prub&éhu zadavani zakazky a jeji realizace metodickou a kontrolni ¢innost.

(2) Vefejnou zakazku malého rozsahu, jejiz ptedpokladana hodnota je v rozsahu finanéniho limitu
100 000,- K¢ az 500 000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty, je zadavatel opravnén zadat na zaklad¢
vyzvy alespon ttem dodavateliim k ptedlozeni cenové nabidky, pokud tyto cenové nabidky nema k
dispozici (napf. formou aktualnich cenikli ¢i nejméné 3 jinych cenovych nabidek). Vyzva
k piedloZzeni cenové nabidky musi obsahovat vymezeni pozadovaného plnéni, piipadné dalsi
podminky plnéni, formu pfedloZeni cenové nabidky, kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky, lhitu
pro ptedloZzeni cenové nabidky, ktera musi byt stanovena piiméfené predmétu zakazky a Cinit
minimaln¢ 3 pracovni dny a vyhrazené pravo zrusit vyzvu k piedloZzeni cenové nabidky. Vyzva
muze byt dodavatelim zaslana jakoukoli prokazatelnou formou, tedy i e-mailem ¢i predana osobn¢
proti podpisu.

(3) Vetejnou zakazku malého rozsahu jejiz predpokladana hodnota je vyssi nez finanéni limit 500
000,- K¢ bez dané z ptidané hodnoty, je zadavatel oprdvnén zadat na zaklad¢é vyzvy minimalné péti
dodavatelim k ptedlozeni cenové nabidky, pokud tyto cenové nabidky nema k dispozici (napf.
formou aktudlnich cenikd ¢i nejméné 5 jinych cenovych nabidek). Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh dodavatelti, neni-li to odiivodnéno piredmétem plnéni vefejné zakazky
malého rozsahu ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi, které musi zadavatel uvést v dokumentaci
souvisejici se zadanim vetejné zakazky malého rozsahu. Vyzva k piedloZeni cenové nabidky musi
obsahovat vymezeni pozadovaného plnéni, pfipadné dal§i podminky plnéni, formu ptedlozeni
cenové nabidky, kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky, lhitu pro piedlozeni cenové nabidky,
kterd musi byt stanovena piiméfené¢ predmétu zakdzky a Cinit minimdln€ 5 pracovnich dnil a
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vyhrazené pravo zrusit vyzvu k piedlozeni cenové nabidky. Vyzva mize byt dodavatelim zaslana
jakoukoli prokazatelnou formou, tedy i e-mailem ¢i pfedana osobné proti podpisu. Vyzvu k podani
cenové nabidky je zadavatel povinen uvefejnit na internetovych strankach organizace po celou
dobu lhuty k predloZeni cenové nabidky. Zadavatel je povinen pfijmout, posoudit a vyhodnotit
rovnéz cenové nabidky dodavateld, kterym nebyla vyzva k ptedlozeni cenové nabidky zaslana.
Zadavatel je rovnéZz opravnén rozhodnout o tom, Ze vyzva k podani cenové nabidky bude pouze
uvefejnéna na internetovych strankach organizace, aniz by vyzval k podani cenové nabidky
konkrétni dodavatele.

(4) V piipadé vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota nedosahne
finan¢niho limitu 100 000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty, neni zadavatel povinen postupovat dle
téchto Pravidel, pfiCemz vybér dodavatele musi i v téchto piipadech respektovat zéasady
transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace a soucasné cena takto realizované
vefejné zakdzky musi reflektovat cenu, kterou Ize rozumné povazovat za cenu obvyklou v daném
Case a misté. SoucCasti objednavky musi byt obchodni podminky zadavatele, ptipadné musi byt
uzaviena piislusnd smlouva

(5) Zadavatel je rovnéz opravnén rozhodnout o tom, Ze postup podle odstavcl 2 a 3 se nepouzije a
vefejna zakazka malého rozsahu bude zadéna vyzvou jednomu dodavateli k ptfedlozeni cenové
nabidky, pokud tuto cenovou nabidku (napt. formou aktudlnich cenikd ¢i nejméné 5 jinych
cenovych nabidek) neméd k dispozici nebo piimou objedndvkou plnéni, na zéklad¢ které bude
uzaviena smlouva (pfipadn¢ doruc¢ena potvrzena objednavka). Ditvody pro tento postup je zadavatel
povinen nalezit¢ odtivodnit a toto odivodnéni, podepsané zadavatelem, ptilozit do dokumentace o
zadani vetejné zakazky. V kazdém pripadé (neplati dle bodu 4) je vSak zadavatel povinen
pozadovat minimalné prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich ptedpokladi dle § 53 zadkona v
plném rozsahu (postacuje ¢estnym prohlasenim) a profesnich kvalifika¢nich predpoklada dle § 54
pism. a) a b) zakona a u opakujicich se plnéni pifednostné vyuzivat, je-li to mozné, institut ramcové
smlouvy dle § 11 zékona (viz Hlava V, Clanek 1 Pravidel HMP).

(6) Je-li to odivodnéno piedmétem veifejné zakazky malého rozsahu, je zadavatel opravnén
stanovit ve vyzvé podle odstavce 2 a 3 pozadavky na prokadzani kvalifikacnich ptfedpokladi
dodavatele. Vzdy je vSak povinen pozadovat minimalné¢ prokazani splnéni zakladnich
kvalifika¢nich predpokladt dle § 53 zakona v plném rozsahu (postacuje estnym prohlasenim) a
profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi dle § 54 pism. a) a b) zdkona. Zadavatel je povinen omezit
rozsah dalSi pozadované kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostiedné souvisejici s
predmétem vetejné zakazky, v piipadé technickych kvalifikacnich pfedpokladlii stanovit rozsah
pozadovanych informaci a dokladd, uvést zplsob prokazani splnéni téchto kvalifikacnich
piedpokladii a vymezit minimalni uroven téchto kvalifikacnich ptedpokladti odpovidajici druhu,
rozsahu a slozitosti pfedmétu vefejné zakdzky malého rozsahu. Dodavatel prokazuje splnéni
kvalifikace vzdy prostymi kopiemi piisluSnych dokladd. Vyjimky, kdy se splnéni kvalifikace
neprokazuje, jsou uvedeny v 8 51 odst. 3 zakona. Tyto vyjimky se pfiméfené aplikuji i na vefejné
zakazky malého rozsahu. Zadavatel neni povinen postupovat dle tohoto bodu v ptipadé veiejnych
zakazek malého rozsahu dle odstavce 4. Zadavatel je povinen rovnéz ve vyzve podle odstavce 2 a 3
uvést piipadné dusledky nesplnéni pozadované kvalifikace, a to zejména moznosti vyfazeni takové
nabidky ¢i pfipadného dopliovani kvalifikace. V ptipadech, kdy neni podavana nabidka v listinné
podobgé, je zadavatel povinen vyhradit si ve vyzveé povinné prokazani splnéni kvalifikace dle tohoto
¢lanku pred podpisem smlouvy ¢i akceptace objednavky.

(7) Na zaklad¢ vyzvy k ptedlozeni cenové nabidky podle odstavce 2 rozhodne zadavatel o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky podle pfedem stanovenych kritérii, sdéli vSem ostatnim dodavatelim své
rozhodnuti véetné¢ zdivodnéni a uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem (tj. i doru¢enim
potvrzené objednavky). V piipadé, Ze zadavatel neobdrzi Zadné vhodné nabidky, vyzvu k
predlozeni cenové nabidky zrusi.
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K posouzeni a hodnoceni nabidek piedloZzenych na zakladé vyzvy podle odstavce 3 jmenuje
zadavatel nejméné tficlennou hodnotici komisi vetfejné zakazky malého rozsahu, ktera se ptimétené
fidi pravidly pro jednani hodnotici komise uvedenymi v piiloze ¢. 2 k Pravidlim HMP. Clenové
hodnotici komise vetejné zakazky malého rozsahu, resp. pfizvani poradci, nesmi byt ve vztahu k
vefejné zakazce malého rozsahu a k dodavatelim podjati, zejména se nesmi podilet na zpracovani
nabidky, se zietelem k vysledku vybérového fizeni jim nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma,
nesmi mit osobni zdjem na zadani vefejné zakdzky malého rozsahu a s dodavateli, kteti predlozili
nabidku, je nesmi spojovat osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér. Hodnoceni nabidek provede
hodnotici komise vefejné zakazky malého rozsahu na zaklad¢ kritérii uvedenych ve vyzvé k
predlozeni cenové nabidky a doporuci zadavateli vybér nejvhodnéjsi nabidky. Zadavatel rozhodne o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle stanovenych kritérii, sd€li vS§em dodavatelim své rozhodnuti
vcetné kratkého zdivodnéni a nasledné uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem. V ptipad¢, ze
zadavatel neobdrzi Zadné vhodné nabidky, vyzvu k piedloZeni cenové nabidky zrusi a zrusSeni
oslovenym dodavatelim oznami v¢etné jeho uvefejnéni na internetovych strdnkdch Piispévkové
organizace.

(8) Zadavatel je povinen po dobu deseti let od uzavieni smlouvy na plnéni zakazky uchovavat
veSkerou dokumentaci souvisejici se zadavanim zakazky pro ucely piipadné kontroly. Touto
dokumentaci je zejména: evidenéni list, text vyzvy poZadovanému poctu dodavatelt k podani
nabidky a dalSich dokumenti vymezujicich pfedmét zakazky, v€etné hodnoticich kritérii, vypocet
predpokladané hodnoty zakazky, nabidky podané dodavateli na zéklad€ vyzvy zadavatele nebo jiné
informace ¢i ceniky, znichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem, stru¢na zprava (zaznam)
otevirani obalek s nabidkami a zd&znam o posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti zadavatele o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky, smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem (popt. objednavka)
véetné piipadnych dodatkti k ni, Gdaje o zvefejnéni na internetovych strankach Prispévkové
organizace.

(9) O zadani zakazky je zadavatel povinen pofidit souhrnnou informaci, kterd musi obsahovat
predmét vetejné zakazky formou struéného slovniho popisu, identifikaéni udaje vybraného
dodavatele, identifika¢ni udaje ostatnich dodavatelt, ktefi predlozili cenovou nabidku, hodnotici
kritéria, nabidkovou cenu vybraného dodavatele a divod zruSeni zakazky, byla-li zruSena.
Souhrnnou informaci o pribéhu zadani zakézky zasle zadavatel na SMS MHMP nejpozdéji do 30
dnt ode dne uzavieni smlouvy ¢i zruseni zakazky.

(10 ) Pti zadavani zakazek je zadavatel rovnéZz opravnén vyuzivat elektronické trzisté vefejné
Spravy.
Clanek V
Hodnotici kritéria

(1) Z&kladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je bud’ ekonomicka vyhodnost nabidky
druhu a slozitosti a uvede je ve vyzveé k predlozeni cenové nabidky dle odst. 2 a 3 ptedchoziho
¢lanku. Volba zakladniho hodnoticiho kritéria pro zadani vefejné zakazky je plné v kompetenci
zadavatele, pricemz v pripadé zadani vefejné zakazky podle zakladniho kritéria ekonomické
vyhodnosti nabidky je povinen postupovat analogicky dle § 78 zakona.

(2) Je-li z&kladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je zadavatel povinen
vymezit dil¢i hodnotici kritéria a ptifadit jim vahu v procentech. Jednim z dil¢ich kritérii musi byt
vZdy nabidkova cena.
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(3) Pii volbé hodnoticich kritérii k hodnoceni nabidek miize zadavatel pfiméiené vyuzit Metodicky
ndvod K postupu zadavatele pii volbé hodnoticich kritérii a k hodnoceni nabidek zadavatelem ¢i
hodnotici komisi, ktery je piilohou ¢. 3 Pravidel HMP.

Clanek VI
Posouzeni a hodnoceni nabidek; posouzeni kvalifikace

(1) Zadavatel jmenuje podle Hlavy I, Cl. IV odst. 7 Pravidel hodnotici komisi, kterd musi mit
nejméné jednu tfetinu Clenl s piislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu zakazky. Soucasné se
jmenovanim ¢lend hodnotici komise jmenuje zadavatel za kazdého ¢lena hodnotici komise jeho
nahradnika. Zadavatel rovnéz jmenuje tajemnika komise, ktery ptipravuje podklady pro jedndni a je
odpovédny za organizaci a prib¢h jednani hodnotici komise.

(2) Poradcem hodnotici komise bez hlasovaciho prava Ize jmenovat zastupce kompetentniho odboru
MHMP nebo odbornika z oblasti pfedmétu plnéni zakazky.

(3) Pro ¢innost hodnotici komise 1ze pfimétené pouzit ptilohy ¢. 2 Pravidel HMP.

(4) Zadavatel, pokud poZadoval prokazani kvalifikace dodavatele, posoudi prokazani kvalifikace
dodavatele z hlediska pozadavkl stanovenych ve vyzvé k podani cenové nabidky. Pro tucely
posouzeni kvalifikace je opravnén jmenovat zvlastni komisi. Clenové zvlastni komise jsou povinni
zachovavat mlcenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Ucasti v této
komisi. Zadavatel je rovnéz opravnen stanovit, Ze posouzeni kvalifikace provede hodnotici komise.
O posouzeni kvalifikace se potizuje protokol, ktery je soucasti dokumentace zakazky.

(5) Zadavatel je povinen pozadat dodavatele, aby pisemné objasnil piedlozené informace ci
doklady nebo ptedlozil dalsi dodate¢né informace ¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace,
obsahuji-li pfedloZzené informace ¢i doklady udaje nejasné nebo nesrozumitelné, piipadné maji
pouze formalni nedostatky. Tato povinnost se nevztahuje na piipady, kdy splnéni pfislusné casti
kvalifikace nebylo dodavatelem prokazano vibec. Ke splnéni Zadosti stanovi zadavatel dodavateli
pfiméfenou lhiitu, minimalné v délce 3 pracovnich dnt.

HLAVA 111

Plin verejnvch zakazek na stavebni prace

(1) Prispévkové organizace jsou kazdorocn€ povinny vypracovat plan vefejnych zakdzek na
stavebni prace. Plan vefejnych zakdzek na stavebni prace je seznamem vSech vetejnych zakazek na
stavebni prace, jejichz zadani piispévkova organizace piedpokladd v nasledujicim rozpocétovém
roce i s vyhledem na obdobi nasledujicich étyt let. U kazdé vetejné zakazky na stavebni prace je
Ptispévkova organizace povinna uvést vymezeni predmétu vefejné zakazky formou stru¢ného
slovniho popisu, orienta¢ni predpokladanou hodnotu vefejné zakazky, pozadavky na zpracovani
zadavaci dokumentace (zejména nutnost zpracovani projektové dokumentace stavby nebo jiné
dokumentace podle zvlastniho pravniho ptedpisu zpracované do podrobnosti nezbytnych pro
zpracovani nabidky a soupisu stavebnich praci s vykazem vymér), navrh vhodného terminu
realizace vefejné zakazky a potiebu naléhavosti jeji realizace.

(2) Plan vetejnych zakdzek jsou Prispévkové organizace povinny predlozit k projednéani fediteli
SMS MHMP nejpozdéji do 31. 5. kalendainiho roku pfedchazejiciho rozpoctovemu roku, na ktery
se plan vetejnych zakazek zpracovava. Reditel SMS MHMP projednd plan vefejnych zakazek
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s feditelem OMI MHMP. Kompetentni odbor MHMP vypracuje navrh planu veifejnych zakdzek na
stavebni préce, které naleZi do pInéni ukolt MHMP v jeho samostatné pisobnosti a predloZi jej
K projednani spravci piislusné rozpoc¢tové kapitoly.

(3) Po 31.5. ptislusného kalendainiho roku ptedchazejiciho roku, na ktery je plan vetejnych zakazek
sestavovan, je mozné ¢init zmény pouze V piipadé nepredvidatelnych okolnosti. Kompetentni odbor
pozadovanou zménu projedna a v piipadé¢ kladného stanoviska ptedlozi k rozhodnuti spravci
prislusné rozpoctoveé kapitoly.
HLAVA IV
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
Clanek |

Prechodné ustanoveni

(1) Zadavani zakazek zahajenych v souladu s Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek Skol a
Skolskych zafizeni — ptispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, schvalenymi
usnesenim Rady HMP ¢. 1912 ze dne 4.12.2007 se dokon¢i v souladu s uvedenym dokumentem.

(2) Prispévkové organizace jsou povinny ve lhité¢ dvou mésicti od nabyti Gc¢innosti Pravidel HMP
upravit vnitini piedpisy pro zadavani verejnych zakéazek témito prispévkovymi organizacemi.

Clinek I1

Ucinnost
(1) Text Pravidel pro zadavani veiejnych zakazek Skol a Skolskych zafizeni — piispévkovych
organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, schvalenymi usnesenim Rady HMP ¢. 1912 ze dne

4.12.2007se nahrazuje timto znénim Pravidel ke dni Gi¢innosti této zmény dle odst. 2 tohoto ¢lanku.

(2) Tato Pravidla nabyvaji u¢innosti dnem : 1. 7.2013.
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