Doporudeny postup pii derpani a finanénim vypoiddani neinvesti¢nich dotaci

poskytnutych ze statniho rozpoétu fkoldm a Skolskym zafizenim na vizemi hlavniho

mésta Prahy
(metodicka pomucka pro organizace a jejich ztizovatele)

1 Obecna doporudeni

1.1  Skola & $kolské zatizeni (déle $kola), které ziskaly finanéni prostedky statni dotace do
svého rozpodtu, jsou povinny seznamit se s podminkami p¥idéleni a pouZiti dotace,
povinnostmi piijemce dotace a podminkami jejiho zutovani. Tyto naleZitesti jsou
uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti neinvestiéni dotace vydanym Ministerstvem
Skolstvi, mladeze a tSlovychovy (dile Rozhodnuti MSMT), jehoZ kopie je soudasti
dopisu (rozpodtového opatieni), ktery organizace obdrZi od odboru rozpo¢tu Magistratu
hlavniho mé&sta Prahy (dale MHMP).

1.2 Dojde-li v priibshu &erpani neinvestiéni dotace k jakymkoliv zm&ndm oproti udajim
uvedenym v Rozhodnuti, je $kola povinna tyto zmény oznamit odboru rozpoctu MHMP,
odd&leni financovani $kol a Skolskych zafizeni. Magistrat hlavniho mésta Prahy
nasledng pozada Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy o vydani Dodatku
k rozhodnuti, kterym budou nastalé zm&ny zohlednény a upraveny. Zmény se mohou
tykat napf. adresy & ndzvu $koly, schvalenych pracovnich tGvazkt pedagogl, poctu
74kd, na které je vydano Rozhodnuti MSMT, stanovenych ukazatelii rozpodtu apod.
Z4adost o zmé&nu udaji uvedenych v Rozhodnuti MSMT musi $kola uplatnit neprodlend
po zjisténi zmé&ny, nejdéle do terminu uvedeného u konkrétniho ucelového znaku (déle
UZ) — viz. niZe.

1.3 Vramci zavéretného vyidtovani a finanéniho vypofadani poskytnuté neinvesticni
dotace za$le Skola poZadované vypInéné formulafe odboru rozpoétu MHMP, oddéleni
financovani §kol a $kolskych zatizeni, a to elektronicky (word, excel) a v tiSt€né podobé
opatfené razitkem $koly a podpisem statutarmiho zastupce. Nejzazsi termin odevzdani
podkladt stanovi odbor rozpoétu MHMP, oddé€leni financovani $kol a Skolskych
zafizeni.

1.4 Vpfipad® dotazli a nejasnosti souvisejicich s&erpanim finanénich prostiedki
neinvestiénich dotaci poskytovanych ze statniho rozpodtu je moZno kontaktovat
pracovnici oddéleni financovani $kol a $kolskych zafizeni odboru rozpo¢tu MHMP,
pani Bc. Moniku Galuszkovou (tel.236 005 284,e-mail Monika.Galuszkova@praha.eu ).

2 UZ 33018 — Rozvojovy program na podporu $kol, které realizuji inkluzivni

vzdélavani a vzdélavani zika se znevvhodnénim v roce 2014

2.1 Cerpani neinvesti¢ni dotace musi byt realizovano v souladu suvedenym podtem
podpofenych pedagogii, jim stanovenymi ivazky a do maximalni ¢astky 7 180 K¢ ( bez
zakonnych odvodil) na jeden Givazek.

2.2 Dojde-li v prib&hu Eerpani neinvesti¢ni dotace k jakymkoliv zméndm oproti Gidajim
uvedenym v Rozhodnuti MSMT, postupuje §kola podle bodu 1.2 .

2.3V pfipad&, Ze v prib&hu roku dojde ve $kole ke sniZeni poétu Gvazki,

. §kola pozada prostfednictvim oddéleni financovani Skol a Skolskych zafizeni
odboru rozpoétu MHMP o zménu Rozhodnuti MSMT - nejpozdéji do
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1.11.2014; MSMT provede tipravu vydénim Dodatku k rozhodnuti a §kola vrati
jesté v prib&hu roku nederpané finan¢ni prostiedky na tcet, ze kterého ji byly
poskytnuty. Finanéni vypotfddani pak $kola provede na vysi dotace uvedenou
ve vydaném Dodatku k rozhodnuti.

. Skola tuto skutednost zjisti po 1.11.2014 a nebude tudiZ moZno (z asovych
dévodi) zajistit vydani Dodatku k rozhodnuti Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a t8lovychovy: $kola obratem odvede pomérmou &ast finanCnich prostfedki
(poskytnutych na uvazky pedagogi, které nebyly Skolou realizovany) na udet,
ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky tfad (MHMP) provede tipravu rozpoctu
Skoly (rozpoétové opatfeni ve smyslu sniZeni rozpodtu o vracenou Castku
finanCnich prostfedkd). Finanéni vypofadani Skola provede na celkovou
(pivodni) vysi piidélené dotace. (vratka financnich prostiedkd se ve
vyuctovani promitne jako neCerpand ¢ast dotace).
Pokud se $kola v priib&hu roku nezachova podle pokynd uvedenych v bod€ 2.2. a v roce
nasledujicim v ramci standardniho finanéniho vypofadani statnich dotaci zjisti, Ze
poskytnutou dotaci pln€ nevyéerpala (nebo jeji Cerpani bylo v rozporu s podminkami
Rozhodnuti MSMT), provede standardni finanéni vypofadani p¥id&lené stitni dotace a
odvede pomé&rnou ¢ast dotace na Gcet, Ze kterého ji byly finanéni prostfedky poskytnuty.
V ramci finanéniho vypofadani je $kola povinna vyplnit viechny body Zavéretné
zpravy a tabulku vyuétovani. Nejzaz$§i termin pro odevzdani podkladi odd€leni
financovani $kol a $kolskych zafizeni odboru rozpoc¢tu MHMP je 20.1.2015. Chybné &i
neuplné podklady budou $kole vraceny s poZadavkem o provedeni napravy.

UZ_ 33043 — Rozvojovy program ., Podpora implementace Etické vychovy do
vzdélavani v zdkladnich skolich a v niZSich ro¢nicich viceletych gymnazii“

Finanéni prostfedky jsou poskytovany na Caste€nou uhradu ndklad@i vzniklych Skole
v souvislosti se zafazenim Etické vychovy do $kolnich vzdé€lavacich programt za
ucelem dal$iho vzdélavani pedagogickych pracovnikil a Einnosti, které pfimo souviseji
s realizaci schvalenych projektt.

Utelové ureni finanénich prostfedki pfid€lené dotace je konkrétné specifikovano
v ¢lanku 1, bod 3 Rozhodnuti MSMT.

Dojde-li v priab&hu Cerpani neinvesti¢ni dotace k jakymkoliv zménam oproti udajim
uvedenym v Rozhodnuti MSMT, postupuje Skola podle bodu 1.2

Jestlize ¥kola zjisti, Ze doglo ke zm&n4m oproti tidajim uvedenym v Rozhodnuti MSMT
po 20.10.2014 a nebude tudiz moZno (z Easovych divodl) zajistit vydani Dodatku
k rozhodnuti Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a té€lovychovy, odvede obratem
pomérnou ¢ast finanénich prostfedkt na ucet, ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky
ufad (MHMP) provede Gpravu rozpoétu Skoly (rozpoctové opatfeni ve smyslu sniZeni
rozpoétu o vracenou ¢astku finanénich prostiedkt). Finanéni vyporadani $kola provede
na celkovou (pivodni) vysi pfidélené dotace. (vratka finan¢nich prostfedkid se promitne
ve vyuctovani jako necerpana ¢ast dotace).

Pokud se $kola v prib&hu roku nezachova podle pokynti uvedenych v bod€ 3.3 a 3.4 a
v roce nasledujicim v ramci standardniho finanéniho vypofadani statnich dotaci zjisti,
ze poskytnutou dotaci plné nevycerpala (nebo jeji Cerpani bylo v rozporu s podminkami
Rozhodnuti MSMT), provede standardni finanéni vypotadani piidélené statni dotace a
odvede pomérnou &ast dotace na et, Ze kterého ji byly finanéni prostfedky poskytnuty.
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V ramci finanéniho vypofddani je nutné vyplnit viechny body Vécného vyhodnoceni
projektu. Nejzaz§i termin pro odevzdani podkladdi oddgleni financovani Skol a
Skolskych zafizeni odboru rozpo&tu MHMP je 20.1.2015. Chybné ¢&i netiplné podklady
budou $kole vraceny s pozadavkem o provedeni napravy.

UZ 33122, UZ 33163 — Rozvojové programy ..Program na podporu aktivit v oblasti

primarni prevence rizikového chovini na rok 2014 — kriminalita/drogy*

Dotace je poskytovina Ulelov€é a musi byt Cerpana v souladu se Zadosti Skoly a
v souladu s rozpoc¢tovou skladbou danou Rozhodnutim MSMT.

Pfjemce je povinen oznamit zménu vSech identifikadnich udaji uvedenych
v ptedloZené Zadosti o dotaci v prib&hu obdobi, na které byla dotace poskytnuta, a to do
14 dnt od této zmény

V piipadé, Ze v prib&hu roku dojde ke zménam ddaji oproti Rozhodnuti MSMT

. Skola pozada prostfednictvim oddé&leni financovani $kol a $kolskych zatfizeni
odboru rozpoétu MHMP o zménu Rozhodnuti MSMT - nejpozdgji do
1.11.2014; MSMT provede Gpravu vydanim Dodatku k rozhodnuti a skola vrati
jesté v pribéhu roku nederpané finanéni prosttedky na Gdet, ze kterého ji byly
poskytnuty. Finanéni vypofadani pak $kola provede na vysi dotace uvedenou
ve vydaném Dodatku k rozhodnuti.

. Skola tuto skute¢nost zjisti po 1.11.2014 a nebude tudiZ mozZno (z Sasovych
dtivodi) zajistit vydani Dodatku k rozhodnuti Ministerstvem $kolstvi, mladeze
a t&lovychovy: $kola obratem odvede pomérnou &ast finanénich prostfedki
(poskytnutych na Gvazky pedagogi, které nebyly Skolou realizovany) na ucet,
ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky Gfad (MHMP) provede Gpravu rozpoctu
Skoly (rozpottové opatieni ve smyslu sniZzeni rozpodtu o vracenou &astku
finanénich prostfedkd). Finanéni vypoiadani $kola provede na celkovou
(pivodni) vysi pfid€lené dotace. (vratka finan¢nich prostiedkli se promitne
jako necerpana ¢ast dotace).

Pokud se $kola v prib&hu roku nezachova podle pokynd uvedenych v pfedchazejicim
bod€ a v roce nasledujicim v ramci standardniho finanéniho vypofadani statnich dotaci
zjisti, Ze poskytnutou dotaci pln&€ nevycerpala (nebo jeji Cerpani bylo v rozporu
s podminkami Rozhodnuti MSMT), provede standardni finanéni vypotradéani pfid&lené
statni dotace a odvede pomérnou &ast dotace na ulet, Ze které¢ho ji byly financni
prostfedky poskytnuty.

V ramci finanéniho vyporadani je nutné vyplnit vSechny body Zavére¢né zpravy a
spravné vyplnit tabulky vyuétovani. Nejzaz$i termin pro odevzdani podklada oddélent
financovani $kol a $kolskych zatizeni odboru rozpoétu MHMP je 20.1.2015. Chybné ¢&i
netplné podklady budou $kole vraceny s pozadavkem o provedeni napravy.

5 UZ 33339 — Dotaéni program na podporu_vzdélivani v jazycich nirodnostnich

5.1

5.2

mensin a2 multikulturni vychovy v roce 2014

Dotace je poskytovana uéelové, lze ji pozit jen na el uvedeny v Rozhodnuti a
v ptiloze k rozhodnuti — Podrobny popis projektu.

Nelze ménit bez souhlasu poskytovatele rozsah projektu.

3
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Piijjemce je povinen oznamit zménu vSech identifika¢nich tdajd uvedenych
v pfedloZené Zadosti o dotaci v priib&hu obdobi, na které byla dotace poskytnuta, a to do
14 dni od této zmeny.

V pfipadg, e v prib&hu roku doide ke zm&nim udaji oproti Rozhodnuti MSMT

. §kola poZada prostiednictvim oddéleni financovani $kol a $kolskych zaf{zeni
odboru rozpoétu MHMP o zménu Rozhodnuti MSMT - nejpozd&ji do
20.10.2014; MSMT provede upravu vydanim Dodatku k rozhodnuti a 8kola
vrati je§té v priibéhu roku necerpané finanéni prostfedky na tdet, ze kterého ji
byly poskytnuty. Finanéni vypofddani pak Skola provede na vysi dotace
uvedenou ve vydaném Dodatku k rozhodnuti.

. Skola tuto skute¢nost zjisti po 20.10.2014 a nebude tudiZ mozZno (z ¢asovych
dvodu) zajistit vydani Dodatku k rozhodnuti Ministerstvem Skolstvi, mladeZe
a t€lovychovy: $kola obratem odvede pomérnou ¢ast finan¢nich prostfedkd
(poskytnutych na tivazky pedagogi, které nebyly $kolou realizovany) na tcet,
ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky ufad (MHMP) provede tipravu rozpoctu
Skoly (rozpoctové opatfeni ve smyslu sniZeni rozpoétu o vracenou &astku
finan¢nich prostfedk®). Finanéni vypofadani Skola provede na celkovou
(ptivodni) vys$i pfidélené dotace. (vratka finanénich prostiedkli se promitne
jako necerpana ¢ast dotace).

Pokud se skola v pribéhu roku nezachova podle pokyni uvedenych v pfedchazejicim
bodé€ a v roce nasledujicim v ramci standardniho finan¢niho vypofadani statnich dotaci
zjisti, Ze poskytnutou dotaci pln€ nevycCerpala (nebo jeji Cerpani bylo v rozporu
s podminkami Rozhodnuti MSMT), provede standardni finandni vypotadani ptidélené
statni dotace a odvede pomeérnou &ast dotace na tucet, Zze kterého ji byly finanéni
prostiedky poskytnuty.

V ramci finanéniho vypofadani je nutné vyplnit vSechny body Vyuictovani tcelové
dotace, Hodnotici zpravy projektu a Tiskové zpravy. Nejzazsi termin pro odevzdani
podkladii oddéleni financovani Skol a $kolskych zafizeni odboru rozpoétu MHMP je
20.1.2015. Chybné ¢i netplné podklady budou S$kole vraceny s pozadavkem o
provedeni nipravy.

UZ 33435 — Rozvojovy program .ZajiSténi bezplatné piipravy kzaclenéni do
zakladniho vzdélavini déti osob se stitni prisluSnosti jiného ¢lenského stitu
Evropské unie a Zajisténi podminek zakladniho vzdélavini nezletilych azylanti,
osob poZivajicich dopliikové ochrany, Zadatelii o udéleni mezindrodni ochrany na
uzemi Ceské republiky a déti cizinci umisténych v zafizeni pro zajiSténi cizincia*

Finan¢ni prostfedky jsou poskytovany:

. na zvySené naklady vyplyvajici z pracovnépravnich vztaht, které pravnickym
osobam vzniknou v souvislosti s poskytovanim zakladniho vzdélavani,
popiipad¢ zdjmového vzdélavani zakim

e  zvySené vydaje na Skolni potfeby a na u€ebnice, pokud jsou podle $kolského
zakona poskytovany bezplatné, na uéebni pomicky, dal§i vzdélavani
pedagogickych pracovnikil a ¢innosti, které pfimo souviseji s rozvojem $kol a
kvalitou vzdé€lavani, pokud ke zvySeni téchto udaji do$lo v souvislosti
s poskytovanim zdkladniho vzdélavani zaktm
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Pijemce je povinen oznamit zm&nu viech identifikaénich 1udaji uvedenych
v pfedloZené Zadosti o dotaci v priibéhu obdobi, na které byla dotace poskytnuta, a to do
14 dnd od této zmény.

V piipads, e v pribshu roku dojde ke zménim udajt oproti Rozhodnuti MSMT

. Skola poZada prostiednictvim oddéleni financovéani $kol a Skolskych zafizeni
odboru rozpoétu MHMP o zménu Rozhodnuti MSMT - nejpozd&ii do
20.10.2014; MSMT provede upravu vydanim Dodatku k rozhodnuti a $kola
vrati je§té v prib&hu roku nederpané finanéni prostfedky na udet, ze kterého ji
byly poskytnuty. Finanéni vypofadani pak Skola provede na vysi dotace
uvedenou ve vydaném Dodatku k rozhodnuti.

. Skola tuto skute¢nost zjisti po 20.10.2014 a nebude tudiZ moZno (z ¢asovych
diivodil) zajistit vydani Dodatku k rozhodnuti Ministerstvem Skolstvi, mladeZe
a t&lovychovy: Skola obratem odvede pomérnou ¢ast finanénich prostfedk
(poskytnutych na uvazky pedagogi, které nebyly Skolou realizovany) na ucet,
ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky Gfad (MHMP) provede tipravu rozpoctu
Skoly (rozpottové opatfeni ve smyslu sniZeni rozpoétu o vracenou C&éstku
finanénich prostfedkd). Finanéni vypofaddani Skola provede na celkovou
(ptivodni) vysi pfid€lené dotace. (vratka finanénich prostfedki se promitne
jako necerpand ¢ast dotace).

Pokud se $kola v prib&hu roku nezachova podle pokynt uvedenych v pfedchdzejicim
bod¢ a v roce nasledujicim v ramci standardniho finanéniho vypofadéani statnich dotaci
zjisti, Z¢ poskytnutou dotaci plné nevycerpala (nebo jeji Cerpani bylo v rozporu
s podminkami Rozhodnuti MSMT), provede standardni finanéni vypofadani piidélené
statni dotace a odvede pomérnou &ast dotace na uCet, Ze kterého ji byly finan¢ni
prostiedky poskytnuty.

V ramci finanéniho vypofadani je nutné vyplnit vSechny body Zavére¢ného hodnoceni
Rozvojového programu MSMT. Nejzaz$i termin pro odevzdani podkladii oddéleni
financovani 8kol a $kolskych zaiizeni odboru rozpo&tu MHMP je 15.1.2015. Chybné ¢i
neuplné podklady budou §kole vraceny s poZadavkem o provedeni népravy.

Upozorfiujeme, e pod timto UZ jsou ze strany MSMT vyhléSeny 2 rozvojové
programy ( zv1a¥t’ pro déti ze zemi EU a zvla$t’ pro nezletilé azylanty). Tomu musi také
odpovidat spravné finan¢ni vypofadani pfidélené dotace — tzn. do tabulek pfislusejicich
k danému programu lze vyplnit pouze déti ze zemi EU (v prvnim piipad€) nebo pouze
déti — nezletilé azylanty (v druhém piipadg).

UZ 33457 — Rozvojovy program ..Financovani asistenti pedagoga pro déti, Zaky a

studenty se socidlnim znevyhodnénim na rok 2014 (modul B)*

Poskytnuté finanéni prostfedky jsou vazany na funkci asistenta pedagoga pro déti, Zaky
¢i studenty se socialnim znevyhodnénim.

Castka podpory na mzdu asistenta_pedagoga vietné zikonnych odvoedd na 1
uvazek asistenta pedagoga ¢ini 217 260 K¢ na 12 mésicua (tj. 18 105 K¢/mésic).

Pifijemce dotace je povinen ozndmit zménu vSech identifikaénich udaji uvedenych
v predloZené Zadosti o dotaci v pritbéhu obdobi, na které byla dotace poskytnuta, a to do
14 dni od této zmény.

V piipadé€, Ze v prib&hu roku dojde ve $kole ke sniZeni poétu ivazki,
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. Skola pozada prostfednictvim oddéleni financovani $kol a Skolskych zafizeni
odboru rozpoétu MHMP o zménu Rozhodnuti MSMT - nejpozd&ji do
1.11.2014; MSMT provede Gpravu vydanim Dodatku k rozhodnuti a $kola vrati
jest& v prib&hu roku nederpané finanéni prostiedky na ucet, ze kterého ji byly
poskytnuty. Finanéni vypofadani pak Skola provede na vySi dotace uvedenou
ve vydaném Dodatku k rozhodnuti.

. Skola tuto skutednost zjisti po 1.11.2014 a nebude tudiZ moZno (z ¢asovych
dtivodi) zajistit vydani Dodatku k rozhodnuti Ministerstvem $kolstvi, mladeZe
a t8lovychovy: Skola obratem odvede pomérou &ast finanénich prostfedka
(poskytnutych na uvazky pedagogi, které nebyly $kolou realizovany) na ucet,
ze kterého ji byly poskytnuty. Krajsky tfad (MHMP) provede upravu rozpoCtu
Skoly (rozpod&tové opatieni ve smyslu sniZeni rozpoctu o vracenou Céstku
finan¢nich prostfedki). Finanéni vypotadani $kola provede na celkovou
(ptivodni) vysi pfidélené dotace. (vratka finanénich prostfedkidl se promitne
jako necerpana ¢ast dotace).

Pokud se kola v prib&hu roku nezachova podle pokynt uvedenych v bodé 7.4. a v roce
nasledujicim v ramci standardniho finanéniho vypotfddani statnich dotaci zjisti, Ze
poskytnutou dotaci plné nevy&erpala (nebo jeji cerpani bylo v rozporu s podminkami
Rozhodnuti), provede standardni finanéni vypofadani p¥idélené statni dotace a odvede
pomérnou &ast dotace na ucet, Ze kterého ji byly finanéni prostfedky poskytnuty.

V ramci finanéniho vypofadani je nutné fadn€ vyplnit Formula¥ vytiétovani dotace.
Nejzaz3i termin pro odevzdani podkladti oddéleni financovani kol a kolskych zatizeni
odboru rozpoStu MHMP je 20.1.2015. Chybné & netplné podklady budou Skole
vraceny s poZadavkem o provedeni napravy.

8 Ostatni neinvesti¢ni dotace poskytované pod jednotlivymi UZ

8.1

Béhem roku 2014 miZe ze strany MSMT dojit k vyhlaeni dal§ich rozvojovych
programi pod konkrétnimi UZ, v jejichZ ramci budou organizacim poskytnuty finan¢ni
prostiedky statni dotace. Vzhledem k tomu, Ze p¥ipadné podminky jejich cerpani nejsou
dopfedu znamy, doporutujeme organizacim postupovat podle bodu 1 této metodické
pomtucky.

Ing. Zdena Javornicka

zastupkyné feditele MHMP pro Sekci finanéni a spravy maj

V Praze dne 4.4.2014
Zpracovala: Bc. Monika Galuszkova-Smrékova




