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l. Schéma a popis organizacniho zajiSténi inventarizace

Komise Rady HMP — inventarizaéni komise ziizena usnesenim Rady HMP ¢.1208 ze dne 26.5.2015
stanovuje a koordinuje prub¢h inventarizace, informuje Radu HMP

Odbor evidence majetku MHMP koordinuje inventarizaci,
zpracovava ve spolupraci s odborem ucetnictvi MHMP zavére¢nou zpravu o inventarizaci
Odbor ucetnictvi MHMP sumarizuje vysledky inventarizace ve vazb¢ na ucetnictvi

majetek a zavazky
hl.m.Prahy

ostatni
majetek a zavazky

V pusobnosti
hl.m.Prahy,
vymezen org.opatfenim
odborim MHMP

vymezen
pravnickym osobam zfizenym
nebo zalozenym hl.m. Prahou

svéfen Statutem hl.m. Prahy
meéstskym castem

V plsobnosti méstskych
Casti

vymezen pravnickym
osobam zfizenym nebo
zalozenym méstskou Casti

A. Hlavni inventarizaéni mista / hlavni inventariza¢ni komise

odpovidaji za:

1) fadnou inventarizaci v jim pfifazenych inventarizacnich mistech
2) metodické vedeni inventariza¢nich mist

3) distribuci technickych pomticek na inventariza¢ni mista

4) kontrolu provedeni a nasledné zpracovani komplexniho vyhodnoceni inventarizace v¢. jim piifazenych

inventariza¢nich mist

5) v¢asné a bezchybné predani dokumentii v predepsaném rozsahu a formé¢ na MHMP

odbory MHMP,

hl.m. Praha které maji pfitazeny pravnické méstské Casti
osoby zfizené, nebo zalozené
hl.m. Prahou
ustiedni hlavni hlavni
invent. komise zfizena | inventarizacni komise zfizené inventariza¢ni komise zfizené méstskymi ¢astmi
feditelem MHMP fediteli odbort MHMP

B. Inventariza¢ni mista / inventariza¢ni komise

odpovidaji za:
1) fadné provedeni inventarizace majetku a zavazkt hl.m. Prahy jim svéteného nebo vymezeného

2) vcasné a bezchybné predani dokumentd v pozadovaném rozsahu a formé odpovidajicimu
hlavnimu inventarizaénimu mistu

hl.m. Praha,
ptislusné odbory MHMP

pravnické osoby ziizené nebo
zalozené hl.m. Prahou

mestské casti

pravnické osoby ziizené
nebo zalozené
méstskymi castmi

inventariza¢ni komise

v odborech MHMP

inventarizaéni komise

inventarizaéni komise

na tfadech MC

inventariza¢ni komise




Pfi inventarizaci majetku a zavazkd, pohledavek, podrozvahovych ucti postupuji organizace
dle zakona €. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, §§ 29 a 30 ve znéni predpist nasledujicich, vyhlaska
¢. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a zavazkl, ve znéni piedpistu nasledujicich, a
metodického pokynu k inventarizaci majetku a zavazka hl. m. Prahy k 31. 12. 2020.

Vlastnik Hlavni mésto Praha stanovuje postup inventarizace majetku a zavazka hl. m.
Prahy, kde subjektem hospodareni je:

e hlavni mésto Praha - pfislusny odbor MHMP + MP hl. m. Prahy + vsSechna ostatni
ucetni a nakladova stfediska MHMP

e pravnicka osoba ziizena nebo zalozena hl. m. Prahou

e m¢stska Cast

e pravnicka osoba ziizena nebo zalozena méstskou Casti.

Jednotliva inventarizacni mista (inventariza¢ni misto = ucetni jednotka = subjekt hospodateni)
jsou pfifazena k hlavnim inventarizatnim mistim, kterd koordinuji, metodicky ftidi a
zodpovidaji za zabezpeceni a provedeni inventarizace na jednotlivych inventariza¢nich
mistech jim pfifazenych.

Hlavni inventarizacni mista posoudi potfebnost a vyuzitelnost majetku jednotlivymi subjekty
hospodateni, zkontroluji, zda majetek, se kterym hospodaii, je vymezen subjektu Kk
hospodateni ve ziizovaci (zakladatelské) listiné a pifijmou opatfeni k napraveé zjisténych
nedostatk.

Hlavni inventariza¢ni mista podle stanovené¢ho postupu inventarizace ptredaji na MHMP
sumarizaci a dokumentaci o inventarizaci na inventarizacnich mistech jim pfifazenych.

Na vyse uvedenych hlavnich inventarizacnich mistech budou zpracovany plany inventur a
zfizeny hlavni inventarizani komise dle § 5 vyhl. ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zavazki. Jejich tkolem mimo jiné bude metodické fizeni inventariza¢nich komisi na
inventarizaénich mistech v souladu s vydavanymi Metodickymi pokyny k inventarizaci,
posouzeni a vyjadieni se k navrhu opatfeni na vyporadani vzniklych inventariza¢nich
rozdilt a navrh na odstranéni nedostatkll zjiSténych pfi inventarizaci.

Slozeni téchto komisi sdéli hlavni inventariza¢ni mista odboru evidence majetku MHMP do
16.11.2020.

Jmenovani cClenové téchto komisi budou opravnéni obracet se s pfipadnymi dotazy na
zainteresované odbory MHMP:

e odbor evidence majetku - obecna problematika inventarizace
(*******************************************************)

e odbor ucetnictvi - vazby na ucetnictvi - problematika pravnickych osob (piislusny
metodik/cka)
e odbor informatiky - technicka podpora pii pocitaCovém zpracovani inventarizace a

V ptiloze €. 2 k usneseni je uveden seznam inventariza¢nich mist platny k datu vydani
metodického pokynu.

I1. Zakladni ustanoveni a charakteristika inventarizace



Povinnost inventarizovat majetek a zavazky je dana pravnimi predpisy:

e zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

e vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,

e vyhlaska ¢.410/2009 Sb., kterou se provadi né€ktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.

Pti periodické inventarizaci mohou ucetni jednotky pfi zjiStovani skutecného stavu stanovit
den, ke kterému skute¢ny stav zjist'uji a ktery predchazi rozvahovému dni (rozhodny den), a
mohou dokonc¢it zjistovani skute¢ného stavu podle ucetnich zdznamu, které prokazuji
prirastky a ubytky majetku a zdvazki, které nastaly mezi timto dnem a rozvahovym dnem

(§ 30 zakona ¢. 563/1991 Sb.).

Periodicka inventarizace je provadéna k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. 2020.

Inventarizaci se zjiSt’'uje skuteény stav veskerého majetku a zavazki, véetné pohledavek
a podrozvahové evidence a ovéiuje se, zda zjistény skuteny stav odpovida stavu majetku a
zavazkl v ucetnictvi a zda nejsou dany diivody pro uctovani o polozkach podle § 25 zakona ¢.
563/1991 Sbh. (rezervy, napf. na soudni spory, popf. opravy majetku, opravné polozky a
odpisy, pficemz je tfeba posoudit dobu odepisovani — jeji prodlouzeni nebo zkraceni). Tyto
informace je nutné predat k zauctovani odpovédnému pracovnikovi organizace.

V ptipadé majetku, u kterého lze vizualné zjistit jeho fyzickou existenci (zejm. movity
majetek), je zjistovan skutecny stav fyzickou inventurou - § 6 vyhl. ¢. 270/2010 Sb.

eey

Ustanoveni tykajici se inventarizace majetku a zavazkl se pouZiji i pro inventarizaci jinych
aktiv a jinych pasiv, véetné skute¢nosti uctovanych v knize podrozvahovych uétu (tzn. véetné
zavazkl z jiz uzavienych smluv). Tam, kde nelze jeho existence vizudlné zjistit, je zjiStovan
skute¢ny stav inventurou dokladovou - § 7 vyhl. ¢. 270/2010 Sh.

Rozdily mezi zjiSténym skute¢nym stavem a stavem v ui€etnictvi:

prokazatelné rozdily — rozdil se dohleda a chyba se v U€etnictvi opravi,
inventarizacni rozdily — rozdil, ktery nelze prokazat zpiisobem stanovenym zdkonem
¢. 563/1991 Sb., kdy:
skuteény stav je mensi nez stav v Gcetnictvi - schodek — hotovost, ceniny

- manko — ostatni majetek
e skutecny stav je vétSi nez stav v ucetnictvi — prebytek

Inventariza¢ni rozdily se prouctuji do i¢etniho obdobi roku 2020
Povinnost zauctovat zjiSténé inventariza¢ni rozdily do ucCetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovétfuje stav majetku a zavazki je ulozena § 30 odst. 11 zdkona o ucetnictvi.

Pokud se subjektiim, které hospodari s majetkem hl. m. Prahy, nepodafi zjiSténé
inventariza¢ni rozdily zptusobem stanovenym podle zidkona o ucetnictvi vyporadat
(pouze ve vyjimefnych pripadech, kdy je k vyporadani rozdili zjiSténych fyzickou
inventurou nutné rozhodnuti organu, které nebylo mozno realizovat pied sestavenim
ucetni zavérky a rovnéz vyjimecéné u rozdili z dokladové inventury, které ze zavaznych
divoda nebylo moZno vyporadat), je nutno zjisténé rozdily oznacit u prisluSnych ucti
Vv ORJ ¢islem 998. Termin pro vyporadani - 30. 6. 2021.



Vzhledem k ustanovenim zakona o ucetnictvi by mél byt tento zpusob uctovani pouZivan
jen zcela vyjime¢né a vidy radné pisemné zdivodnén.

Urcené oznaceni ORIJ je bezpodminecné nutno dodrzet z divodu vazeb, které jsou pevné
zabudovany v programu sbéru dat o inventarizaci VYK — sloupec 4 nevypoiadané
inventarizacni rozdily.

I11. Inventura nemovitosti

Vzhledem Kk tomu, ze hl.m. Praha je vlastnikem zna¢ného poCtu nemovitosti a s témito
nemovitostmi podle dané¢ho piedpisu (Statut hl.m. Prahy, zfizovaci listina, smlouva aj.)
hospodati a Gétuji o nich jak méstské ¢asti, tak pravnické osoby ziizené hl.m. Prahou nebo
méstskou ¢asti, je inventarizaci nemovitosti vénovana zvlastni pozornost.

Nemovitostmi se rozumi:

e budova, stavba, bytova jednotka, nebytova jednotka, pozemek, pravo (= vécné
bfemeno, sluzebnost), pravo stavby, sloup.

U nemovitosti se provadi jak inventura fyzickd, tak inventura dokladové (napf. porovnani
s vypisem z Katastru nemovitosti). V inventurnim soupisu nemovitosti jsou uvedeny a
inventovany nemovitosti, které¢ jsou ve vlastnictvi hl.m. Prahy a subjektem hospodateni s
nimi je hl.m. Praha (tj. ptislusné odbory MHMP + MP hl.m. Prahy a RFD-SK), pravnické
osoby zfizené nebo zalozené hl.m. Prahou, méstské ¢asti a pravnické osoby ziizené nebo
zalozené méstskou ¢asti (to znamena jednotlivé inventarizaéni misto = Gcetni jednotka).
Samostatné je zpracovavan inventurni soupis nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi hl.m.
Prahy a v ucetnictvi se vedou na podrozvahovych tG¢tech.

Inventuru nemovitého a movitého majetku provadeji i ureni spravcei (na zakladé smluv) a
odevzdavaji pfislusnéu odboru inventurni soupis spravovaného majetku. Casovy
hermonogram a zpusob odevzdavani si stanovuji piislusné odbory v souladu s terminy
vusneseni k metodickému pokynu k inventarizaci majetku a zévazki hl.m. Prahy
k 31.12.2020.

Pfi inventarizaci majetku a zdvazka k 31.12.2020 je nezbytné nutné na INTRANETU na
strankach odboru udetnictvi (odbory MHMP) a na EXTRANETU (MC) sledovat metodické
pokyny Kroéni ucetni zavérce, vnitini smérnice k pouzivanym metodam v Gcetnictvi a
informace k celoméstskym projektim informatiky

Ugetni jednotka archivuje vekerou dokumentaci (inventurni soupisy (v&. polozkového
soupisu) a ostatni vykazy) a mad povinnost prokdzat provedeni inventarizace u veskerého
majetku a zavazkl po dobu péti let po jejim provedeni dle zak. ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,
§ 29, bod 3.

Vsechna inventarizani mista hospodafici s majetkem hlavniho mésta Prahy, budou pii jeho
inventarizaci postupovat v souladu s postupem stanovenym Metodickym pokynem k
inventarizaci majetku a zavazkt hl.m. Prahy k 31. 12. 2020.

VSechna hlavni inventarizacni mista ozna¢i v programu IS SEM ENO inventované
nemovitosti a pomoci uvedeného programu pro evidenci a spravu nemovitosti vytvori
inventurni soupis k uvedenym druhiim nemovitosti, tj.:

- Rekapitulaci cen inventurnich soupisi nemovitosti ve vlastnictvi hl.m. Prahy -
tabulka €. 8 - (rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro evidencni
jednotku, tfidéni sestavy dle: typ objektu, tiida majetku, rozsah tisku vybrana a
podfizené, ceny na sestavé — pofizovaci cena evidencni)



- Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi
hl.m. Prahy - tabulka ¢. 8 d (podrozvahové ucty) - ( rozsah sestavy sumarni,
typ sestavy soupis majetku pro evidencni jednotku, tfidéni sestavy dle: typ
objektu, tiida majetku, rozsah tisku vybrand a podfizené, ceny na sestavé —
pofizovaci cena evidencni)

Ke zpracovani a vytvoreni uvedenych sestav v programu IS SEM ENO se uskute¢ni za
ucasti zastupcti odboru evidence majetku a zastupce odboru informatiky MHMP v pribéhu
ledna 2021 Instruktazni §koleni. Pozvani budou vS$ichni pracovnici, ktefi budou povéieni ke
zpracovani inventur nemovitosti.

Na zavér inventarizace zpracuji hlavni inventarizatni komise Inventariza¢ni zpravu
(obsahujici podstatné skutecnosti o provedenych inventurach — dle vzort v ptilohéch tohoto
pokynu), seznam vSech inventurnich soupisi (VYK), zépisi a zavérd na vSech
inventariza¢nich mistech jim pfifazenych, v¢. vyjadieni a fadného zdivodnéni zjisténych
inventarizaCnich rozdilti a nedostatkli s navrhem na jejich vypoiradani (dle ptilozenych vzori).
Obsah inventarizacni zpravy musi korespondovat s hodnotami vykézanymi v programu VYK.
Inventariza¢ni zprava musi obsahovat i informaci o konkrétnim misté (osobé), kde je
veSkera dokumentace uloZena.

Hlavni inventarizaéni mista predaji dokumentaci o inventarizaci dle ¢asti IV. tohoto
metodického pokynu.

NedodrzZeni a nesplnéni postupu pfi inventarizaci majetku a zavazka hl.m. Prahy stanoveného
Metodickym pokynem k inventarizaci majetku a zavazkt hl.m. Prahy k 31. 12. 2020 bude
posuzovano podle obecné zdvazné vyhlasky €. 55/2000 Sb. hl.m. Prahy, kterou se vydava
Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,Statut hl.m. Prahy®)
nebo Organiza¢niho fddu Magistratu hlavniho mésta Prahy pftiloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP
¢. 528 ze dne 17.3.2015, ve znéni usneseni Rady HMP €. 1271 ze dne 2.6.2015, ve znéni
usneseni Rady HMP ¢. 1860 ze dne 11.8.2015, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1861 ze dne
11.8.2015,ve znéni usneseni Rady HMP €. 697 ze dne 29. 3. 2016, ve znéni usneseni Rady
HMP €. 1254 ze dne 24. 5. 2016, ve znéni usneseni Rady HMP €. 2103 ze dne 26. 8. 2016,ve
znéni usneseni Rady HMP €. 2104 ze dne 26. 8. 20166,ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 2611
ze dne 25. 10. 2016, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 2720 ze dne 8. 11. 2016, ve znéni
usneseni Rady HMP €. 873 ze dne 18. 4. 2017, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1441 ze dne
13. 6. 2017, ve znéni usneseni Rady HMP €. 3193ze dne 19. 12. 2017, ve znéni usneseni Rady
HMP ¢&. 2768 ze dne 30. 10. 2018, ve znéni usneseni Rady HMP €. 3004 ze dne 4. 12. 2018,
ve znéni usneseni Rady HMP €. 46 ze dne 21.1. 2019, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 274 ze
dne 25.2. 2019,ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1287 ze dne 17. 6. 2019, ve znéni usneseni
Rady HMP ¢. 1438 ze dne 15.7. 2019, ve znéni usneseni Rady HMP ¢. 1154 ze dne 8.6.2020.

Vzniklé soubory uchovavaji na elektronickych nosicich ptip. v pisemné podob¢ minimalné po
dobu 5 let.

Podrobny postup je popsan na http://extranet.praha-mesto.cz/ - IS SEM ENO - uzivatelska
ptirucka obecna.

IV. Postup provedeni inventur

Hlavni inventarizaéni misto (MC a odbory MHMP) peclivé zkontroluje seznam dil&ich
inventariza¢nich mist, ktery je nedilnou soucasti tohoto pokynu (Ptiloha ¢. 2 k usneseni).


http://extranet.praha-mesto.cz/

Pokud hlavni inventarizacni misto nenalezne rozpor v ndzvu dil¢iho inventariza¢niho mista,
vSechna potiebna inventarizaéni mista budou v seznamu uvedena a seznam dané hlavni
evidencni jednotky nebude obsahovat zadné prebyvajici inventariza¢ni misto, potvrdi pisemné
(emailem) tuto skute¢nost odboru EVM MHMP (oddé€leni evidence).

Pokud je nalezen jakykoliv rozdil, dolozi hlavni inventarizacni misto tuto skutecnost pisemné
spoleéné s piislu§nym usnesenim Zastupitelstva MC/HMP odboru EVM MHMP (oddéleni
evidence).

Pfi nenahldSeni zmén nebo neobdrzeni zadosti o aktualizaci uvedeného seznamu
inventarizaCnich mist, bude seznam povazovan za platny a pro vymezené evidencni jednotky
bude v programu IS SEM ENO oteviena inventura.

Po otevieni inventur, jiz neni mozna zadna z uvedenych zmén.

Termin: do 16.11.2020

Hlavni inventariza¢ni misto (odbory MHMP) ustanovi pokyn k inventarizaci pro dil¢i
inventariza¢ni mista (PO, které jsou mu pfifazeny, ptipadné spravci majetku). Tento pokyn
nebude v rozporu s Metodickym pokynem k inventarizaci majetku a zavazka hl. m. Prahy
k 31. 12. 2020. V pokynu, ktery je zaslan dil¢im inventariza¢nim mistim, jsou uvedeny
kontaktni osoby danych odborii, kam se mohou se svymi dotazy obracet Clenové dil¢ich
inventariza¢nich mist.

Pokyn je dil¢im inventariza¢nim mistim zaslan pfed provedenim inventur, s dostatenym
predstihem, spole¢né s polozkovym seznamem nemovitého majetku vedeného v programu 1S
SEM ENO, pro kazd¢ dil¢i inventarizacni misto, samostatn¢.

Diléi inventarizaéni misto provede kontrolu seznamu majetku evidovaného v programu IS
SEM ENO s majetkem vedenym v Gcetnictvi, majetkem vymezenym ve ziizovaci listiné
(spravei dle smluv) a vypisem z katastru nemovitosti (u majetku zapisované¢ho do katastru
nemovitosti). Tento seznam Vv piipadé shody potvrdi razitkem a podpisem odpovédného
zastupce PO. Seznam je zaslan piislusnému referentovi daného odboru, ktery ma inventuru
nemovitosti v programu IS SEM ENO, ve své gesci.

Termin odevzdéani bude stanoven pokynem pro dil¢i inventarizacni mista.

V ptipadé rozdilu v evidovaném majetku v programu IS SEM ENO s majetkem vedenym
V tcetnictvi a majetkem vymezenym ve zfizovaci listiné (spravci - v mandatni smlouvé)
dolozi dil¢i inventarizani misto vSechny potiebné doklady. Ptislusny referent zfizujiciho
odboru sdélenou skute¢nost vyhodnoti a ptipadné provede fadné opravy v programu IS SEM
(v pfipadé odboru HOM zasle podklady k provedeni zmén v terminu do 15. 1. 2021 odboru
EVM, ktery provede zmény v evidenci), nasledné je zaslan dil¢imu inventariza¢nimu mistu
novy polozkovy seznam, ktery je V piipadé shody statutirnim zastupcem orazitkovan,
podepsan a odeslan zpét ptislusSnému hlavnimu inventarizaénimu mistu.

Na zaklad¢ dorucenych (odsouhlasenych) polozkovych seznamd, jsou provadény inventury
v programu IS SEM ENO. Vsechny seznamy a podklady, na jejichz zakladé jsou
zpracovavany inventury v programu IS SEM ENO, u jednotlivych dil¢ich inventariza¢nich
mist, jsou archivovany u hlavnich inventariza¢nich mist.



V. Dokumentace o inventarizaci pfedavana na MHMP

Pravnické osoby zrizené hl. méstem Prahou

Odboru ucetnictvi MHMP - prisluSnym metodikiim oddéleni metodiky ucetnictvi

e sestavu 702 - inventarizace rozvahovych podrozvahovych ucti prostfednictvim
automatického zaslani na VYKAutomat (spoleéné se sestavou 701 — inventarizace
pohledavek),

e sestavu 702 - v tiskové podobé 1x,
o komentar v elektronické podobé pouze vV piipadé, ze organizace vykazala

nevypotradany inventarizacni rozdil uvedeny Vv ProhlaSeni o provedené inventarizaci a
komentafi K rozdilim /PO HMP/ — ptiloha ¢. 4 tabulka B.

Termin: 5.2.2021
Hlavnim inventariza¢nim mistim - prisluSnym odboriim MHMP

e Seznam evidovaného nemovitého majetku (ze systému ENO) potvrzeni souladu
evidovaného stavu se skuteCnosti (original s podpisem statutarniho zastupce a
razitkem PO)

e Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentar k rozdilim /ptiloha ¢. 4 tabulka
B/ vtiskové i elektronické podobé (original s podpisem statutarniho zastupce a
razitkem PO)

Obsah prohlaseni bude podkladem ke zpracovani zavéreCné inventarizacni zpravy, ktera je
predkladana Radé HMP a nasledné Zastupitelstvu HMP.
Termin: 1.2.2021

Hlavni inventariza¢ni mista - odbory MHMP

Odboru udetnictvi k rukam ing. Pavla Rotta

e prohlasSeni o provedeni inventarizace a komentar k rozdilim /ptiloha ¢. 6 tabulka
D/v tiskové i elektronické podobé (original s podpisem odpovédné osoby za odbor)
e komentar v elektronické podobé u inventariza¢nich rozdili

Obsah prohlaseni bude podkladem ke zpracovani zavéreCné inventarizacni zpravy, ktera je
predkladana Radé HMP a nasledné Zastupitelstvu HMP.
Termin: 15. 2.
2021

Odboru evidence majetku

v tiskové podobé: osobné na oddéleni evidence (po telefonické domluvé k rukam
FHAFASAFIFAFAFAIFAIAXAXAXK), odboru EVM, Nam. Franze Kafky 1, Praha 1:




Original vystupu zprogramu IS SEM ENO - srazitkem a podpisy predsedy hlavni
inventariza¢ni komise a statutarniho zastupce hlavniho inventariza¢niho mista:

¢ Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti ve vlastnictvi hl. m. Prahy —
tabulka ¢. 8 (rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro evidenéni
jednotku, tiidéni sestavy dle: typ objektu, tfida majetku, rozsah tisku vybrana a
podiizené, ceny na sestavé — pofizovaci cena evidencni)

e Rekapitulaci cen inventurnich soupisii nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi hl.
m. Prahy — tabulka ¢. 8 d (podrozvahové ucty)
(rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro eviden¢ni jednotku, tfidéni
sestavy dle: typ objektu, tiida majetku, rozsah tisku vybrana a podfizené, ceny na
sestavé — pofizovaci cena evidencni)

Pokud neni majetek veden na podrozvahovych uctech tabulka ¢. 8d neni odevzdavana.
Termin: 15. 2. 2021

V elektronické podobé: zaslat pozadované dokumenty na adresu inventarizace@praha.eu

Vystupy z programu IS SEM ENO - srazitkem a podpisy pfedsedy hlavni inventarizacni
komise a statutarniho zastupce hlavniho inventariza¢niho mista:

e .tab8 nazev odboru.pdf“- jeden .pdf soubor obsahujici nascanované originaly tabulek 8
a 8d

Pokud neni majetek veden na podrozvahovych uctech tabulka ¢. 8d neni odevzdéavana.
Termin: 15. 2. 2021
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Méstské ¢asti za vlastni arad a pravnické osoby jimi zrizené

Odboru ucetnictvi MHMP - prisluSnym metodikum oddéleni metodiky aéetnictvi

e sestavu 702 - inventarizace rozvahovych uctl prostfednictvim automatického zaslani
na VYKAutomat (spole¢né se sestavou 701 — inventarizace pohledavek) za kazdou
pravnickou osobu jednotlivé a za vlastni méstskou ¢ast

e sestavu 702 v tiskové podobé 1x za kazdou pravnickou 0sobu jednotlivé a za vlastni
méstskou Cast

o komenta¥ v elektronické podobé& pouze v piipadé, ze MC pfip. pravnicka osoba jimi
zfizena vykazala nevypoiadany inventarizaéni rozdil — v Inventarizaéni zpravé /MC/ -
ptiloha ¢. 3 tabulka. A a v Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentafi
k rozdilim /PO MC/ - piiloha ¢. 5 tabulka C

e sumar sestavy 702 za seskupeni méestskd ¢ast + hospodarska ¢innost

Termin: 15. 2. 2021


mailto:inventarizace@praha.eu

Odboru evidence majetku

v tiskové podobé: osobné na oddéleni evidence (po telefonické domluvé Kk rukam
Fhkkdk kR Rk Rk kR Rk Rk kR xR xx*X), odboru EVM, Nam. Franze Kafky 1, Praha 1

e Inventariza¢ni zprava za MC /tab. A/ — original s podpisem statutarniho zastupce a
razitkem MC

e Prohlaseni o provedeni inventarizace a komentar k rozdilim /tab. C/ za kazdou
PO ztizenou MC — originél s podpisem odpovédné 0soby a razitkem PO

Original vystupu zprogramu IS SEM ENO - srazitkem a podpisy ptedsedy hlavni
inventarizacni komise a statutarniho zastupce hlavniho inventariza¢niho:

e Rekapitulaci cen inventurnich soupisti nemovitosti ve vlastnictvi hl. m. Prahy —
tabulka ¢. 8
(rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro evidencni jednotku, tfidéni
sestavy dle: typ objektu, tfida majetku, rozsah tisku vybrand a podfizené, ceny na
sestaveé — porizovaci cena evidenéni)

e Rekapitulaci cen inventurnich soupis@i nemovitosti, které nejsou ve vlastnictvi hl.
m. Prahy — tabulka ¢. 8 d (podrozvahové Géty)
(rozsah sestavy sumarni, typ sestavy soupis majetku pro evidencni jednotku, tiidéni
sestavy dle: typ objektu, tfida majetku, rozsah tisku vybrand a podfizené, ceny na
sestaveé — pofizovaci cena evidenéni)

Pokud neni majetek veden na podrozvahovych uctech tabulka ¢. 8d neni odevzdavana.

Termin: 15. 2. 2021

V elektronické podobé: zaslat pozadované dokumenty na adresu inventarizace@praha.eu

e tabA nazev MC.pdf“ obsahujici nascanovany original Inventarizaéni zpravy za MC
/tab. A/ (s podpisem statutarniho zastupce a s razitkem MC)

e ,tabC nizev MC.pdf — jeden ,,.pdf soubor, obsahujici nascanovana ,,Prohlaseni o
provedeni inventarizace a komentai k rozdiliim* /tab. C/ za kazdou PO zfizenou MC
(vzdy original s podpisem odpoveédné osoby a s razitkem PO)

Vystupy z programu IS SEM ENO - srazitkem a podpisy pfedsedy hlavni inventarizacni
komise a statutarniho zastupce hlavniho inventarizacniho mista:

e ,tab8 nizev MC.pdf“- jeden pdf soubor obsahujici nascanované originaly tabulek 8
a 8d
Pokud neni majetek veden na podrozvahovych tctech tabulka ¢. 8d neni odevzdavana.

Obsah odevzdané dokumentace bude podkladem ke zpracovani zavéreéné zpravy O
inventarizaci, kterd je predkladana Radé HMP a nésledné Zastupitelstvu HMP.

Termin: 15. 2. 2021
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Statutarni organy a likvidatori statnich podniki zaloZenych hl.m.
Prahou

Oddéleni spravy akciového portfolia odboru rozpoctu

e original (tiskovou podobu) tabulky ¢&. 7 — Prohlaseni o provedeni inventarizace
statnich podnika a statnich podniku v likvidaci

Termin: 15. 2. 2021
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Prilohy:
Priloha ¢ 1 Tabulka ¢. 7
Prohlaseni o provedeni inventarizace statnich podniki

a statnich podniki v likvidaci

Inventarizacni misto (ndzev statniho podniku, nebo statniho podniku v likvidaci)

ProhlaSuji, Ze inventarizace majetku a zavazki byla provedena ve smyslu
§ 29 a 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi
a dle vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki

(likvidatora)

Razitko:

12



Priloha ¢. 2

Rekapitulace inventurnich soupisii nemovitosti
= ve viastnictvi obce -

Zplisob zjistovani: Dokladovs

Ewid, jeinotka: HLMPRAFS
Kod - nazev evidenEni jednatky, IGO0

Tabulka &

polet Fofiz, evidenéni

600036 - HL.M.PRAHA I£0: RO
Farcetia 1
Licet

<nezafazenc 1

Dtet <nezafazeno> 1
Budova 99
Litat

021-0310 85
0210110 4
B g '
Lidat
0210110 L]
Prévo stavby 1
LUidet
021-0630
- Sioup B
Ust
021-0425 8
l:":‘tn'ubﬂ 100
et
021-0520 a5
021-0820 2
021-0420 3

UZet 021 214
Veécné bfemeno 84
Uget

028-0030 84

Uat 028 B
Vécné bfemeno 16
Uget

020-0030 15
028-0020 1

Geet 028 ' %
Parcala a3
Utet

031-0520

0310420 29
0310320 5
031-0521 4
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Evid. jednolke: HLM.FRAHA
Kid - ndzev evidentn! jednatiy, IGO0

potet Pofiz. evidancnl

Ukat
031-0321 1
Uget 031 EE
Parcela 1
(et
035-0031 1
Gtet 036 1 o
potet  Pofz. evidentni
"Celkem za sastavu
<nezalazenc> 1
ozt 714
028 84 o
028 [ B
031 23
036 1 )
Ucat Shrnuti 409 -

Prohlagujeme, 2e inventarizace nemovitosti byla provedena ve smyslu §29 a §30 zakona &, 56311891 Sh.,

o Ofeinichv, ve znénl pozdijiich pledpisd, vyhkalky C270/2010 5b., o inventarizaci majetku a zdvazki

a die usneseni Rady hl.m. Prahy & XXX k zajigtén a proveden! inventarizace majetiu a zévazki hl.m. Prahy

k 31.12.2018, Visledky inventury nemovitost! byly porovndny se stavern Géetnictvi a zaznamendny v programu
pro sprivy a evidenci nemovitost! 15 SEM ENO, kde jsou ulsZeny pod zélokou invenlury.

Coba proveden/ imvenfury:
Zapotalo dne:

Skonteno dne:

Misto vystavenl:

Misto provedeni:

DK

Podplsové ziznamy:
Osoba odpovédng za

provedeni inventury: jméno datum podpis

Osoba odpovédna za

zjitén| skutetnosti: NG datum podpis

Osoba odpovédna za

Z)I8t8n| skuteEnost: jmeng datum podpis

Osoba odpovédna za

Zji&tEn| skuteEnosti: jmano datum podpis
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Evid. jednolke: HLM.FRAHA |
K&d - nizev evidentn! jednoty, ICO i
potet Pofiz. evidantnl |

Uset i
031-0321 - 1 ;
Uget 031 83 5
Parcels 1
et
036-0031 1 ;
Uéet 038 =1 B :
]
potet  Pofiz. evidentni
i
Cealkem za sastavu !
<nezalazenc> 1 i
021 214 !
028 84 aia I
oz2g 16 = i
e 23 |
036 i
Ucet Shenuti 208 =

Prohlagujeme, 2e inventarizace nemovitosti byla provedena ve smyslu §29 a §30 zakona &, 56311891 Sh.,

o Ofeinichv, ve znénl pozdijiich pledpisd, vyhkalky C270/2010 5b., o inventarizaci majetku a zdvazki

a die usneseni Rady hl.m. Prahy & XXX k zajigtén a proveden! inventarizace majetiu a zévazki hl.m. Prahy

k 31.12.2018, Visledky inventury nemovitost! byly porovndny se stavern Géetnictvi a zaznamendny v programu
pro sprivy a evidenci nemovitost! 15 SEM ENO, kde jsou ulsZeny pod zélokou invenlury.

Coba proveden/ imvenfury:
Zapotalo dne:

Skonteno dne:

Misto vystavenl:

Misto provedeni:

ik

Podplsové ziznamy:
Osoba odpovédng za
provedeni inventury: jméno datum podpis

Osaba odpovédna za
ZJistBnl skutetnost méno prrp eodois

Osoba odpovédna za
Z)I8t8n| skuteEnost: jmeng datum podpis

Osoba adpovadna za
Zji&tEn| skuteEnosti: jmano datum podpis

Priloha ¢. 3
Méstské casti Tabulka A

Inventarizac¢ni zprava

(pocet stran ................ )
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Nazev ucetni jednotky:
Sidlo:

IC:

Kéd inv.mista:

Datum vyhotoveni:

Druh provedené inventarizace Periodicka

Piredmeét inventarizace Majetek,
pohledavky,zavazky,podrozv.ucty

Datum zahajeni inventarizace

Datum ukonceni inventarizace

Datum, knémuz byla provedena | 31.12.2020

inventarizace
Seznam pravnich norem | - zadkon ¢ 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni
upravujicich inventarizaci | pozdéjsich predpist,
v organizaci: - vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkq,
- vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni z.¢. 563/1991 Sb, ve znéni
pozdéjsich predpist
Zptisob provedeni | Fyzicka a dokladova
inventur
Clenové inventariza¢ni komise
HIK predseda:......cccceveviviveninnns
o] 1<) s L
o] 1<) o E
[0l =) s L

1. Vyhodnoceni dodrZeni vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., a vnitini smérnice k provedeni
inventarizace

Naplnéni planu inventur:

Informace o seznameni ¢lenti inventariza¢ni komise s procesem inventarizace:

ANO/NE

Opatreni prijata ke zlepseni pribéhu inventur a eliminaci chyb:

17




2. Informace o zjisténych inventarizac¢nich rozdilech

Seznam zjisténych rozdili prouctovanych do ucetni zavérky /sl. 3 VYKu/vcetné navrhu
jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Seznam zjiSténych rozdilti nevypoiadanych do ucetni zavérky /sl. 4 VYKu/vcetné
navrhu jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Dokumentace uloZena
(kontaktni osoba):

Podstatné skutecnosti:

Komentar inventarizac¢ni zpravy k nevyporadanym rozdiltim:

Seznam priloh:

Za HIK: predseda:...ciice
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Priloha ¢. 4
Prispévkové organizace HMP Tabulka B

ProhlaSeni o provedeni inventarizace a komentar k rozdiliim
(pocet stran.................. )

Nazev ucetni jednotky:
Sidlo:

IC:

Kéd inv.mista:

Datum vyhotoveni:

Druh provedené inventarizace Periodicka

Piredmeét inventarizace Majetek,
pohledavky,zavazky,podrozv.ucty

Datum zahajeni inventarizace

Datum ukonceni inventarizace

Datum, knémuz byla provedena | 31.12.2020

inventarizace
Seznam pravnich norem | - zadkon ¢. 563/1991 Sb. o ucCetnictvi, ve znéni
upravujicich inventarizaci | pozdéjsich predpist,
v organizaci: - vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkdj,
- vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni z.¢. 563/1991 Sb, ve znéni
pozdéjsich predpist
Zptisob provedeni | Fyzicka a dokladova
inventur
Clenové inventariza¢ni komise
IK predseda:......cccceveviineninnnns
o] 1<) s L
o] 1<) o E
(o] (=) o H T

1. Vyhodnoceni dodrZeni vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., a vnitini smérnice k provedeni
inventarizace

Naplnéni planu inventur:

Informace o seznameni ¢lenti inventarizac¢ni komise s procesem inventarizace:

ANO/NE
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Opatreni prijata ke zlepSeni priubéhu inventur a eliminaci chyb:

2. Informace o zjiSténych inventarizacnich rozdilech

Seznam zjisténych rozdili prouctovanych do ucetni zavérky /sl. 3 VYKu/vcetné navrhu
jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Seznam zjiSténych rozdilti nevypoiadanych do ucetni zavérky /sl. 4 VYKu/vcetné
navrhu jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Dokumentace uloZena
(kontaktni osoba) :

Podstatné skutecnosti:

Komentar inventarizacni zpravy k nevyporadanym rozdiltim:

Seznam priloh:

ZalK: predseda:...cce

Statutarni zastupce inventarizacniho mista (feditel/ka PO): ...c.ovevieiiecciinicinin

Podpis, razitko ...cceeeeee s e s
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Priloha ¢. 5
Prispévkové organizace MC Tabulka C

ProhlaSeni o provedeni inventarizace a komentar k rozdiliim

(pocet stran .............. )

Nazev ucetni jednotky:
Sidlo:

IC:

Kéd inv.mista:

Datum vyhotoveni:

Druh provedené inventarizace Periodicka

Piredmeét inventarizace Majetek,
pohledavky,zavazky,podrozv.ucty

Datum zahajeni inventarizace

Datum ukonceni inventarizace

Datum, KknémuZz byla provedena | 31.12.2020

inventarizace
Seznam pravnich norem | - zadkon ¢. 563/1991 Sb. o ucCetnictvi, ve znéni
upravujicich inventarizaci | pozdéjsich predpist,
v organizaci: - vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkq,
- vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni z.¢. 563/1991 Sb, ve znéni
pozdéjsich predpisii
Zptisob provedeni | Fyzicka a dokladova
inventur
Clenové inventariza¢ni komise
IK predseda:.......cccveiierneinnnne
o] 1<) s L
o] 1<) o E
(0] 1=) o H T

1. Vyhodnoceni dodrZeni vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., a vnitini smérnice k provedeni
inventarizace

Naplnéni planu inventur:

Informace o seznameni ¢lenti inventariza¢ni komise s procesem inventarizace:

ANO/NE
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Opatreni prijata ke zlepseni priibéhu inventur a eliminaci chyb:

2. Informace o zjiSténych inventarizacnich rozdilech

Seznam zjiSténych rozdili protictovanych do tcetni zavérky /sl. 3 VYKu/vcetné navrhu
jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdtivodnéni

ndvrh vyporadani

Seznam zjiSténych rozdili nevyporadanych do ucetni zavérky /sl. 4 VYKu/vcetné
navrhu jejich vyporadani:

ucet

vySe K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Dokumentace uloZena
(kontaktni osoba) :

Podstatné skutecnosti:
Komentar inventarizacni zpravy k nevyporadanym rozdiltim:
Seznam priloh:

Za IK: predseda:...ccce e e

Statutarni zastupce inventarizacniho mista (Feditel/ka PO): .....cccooviviiiin i

Podpis, razitko ...cceeeeeececeeeere e s e
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Priloha ¢. 6
Odbory MHMP Tabulka D

ProhlaSeni o provedeni inventarizace a komentar k rozdiliim

(pocet stran ................ )
Nazev ucetni jednotky: MHMP
Odbor:
Kéd inv.mista:
Datum vyhotoveni:
Druh provedené inventarizace Periodicka
Piredmét inventarizace Majetek,

pohledavky,zavazky,podrozv.ucty

Datum zahajeni inventarizace

Datum ukonceni inventarizace

Datum, KknémuZz byla provedena | 31.12.2020

inventarizace
Seznam pravnich norem | - zadkon ¢ 563/1991 Sb. o ucletnictvi, ve znéni
upravujicich inventarizaci | pozdéjsich predpisq,
v organizaci: - vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazkd,
- vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni z.¢. 563/1991 Sb, ve znéni
pozdéjsich predpisii
Zptsob provedeni | Fyzicka a dokladova
inventur
Clenové inventariza¢ni komise
DIK predseda:.......cccveiierneinnnne
o] 1<) o E
o] 1<) s O
ol 1<) o E

1. Vyhodnoceni dodrZeni vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., a vnitini smérnice k provedeni
inventarizace

Naplnéni planu inventur:

Informace o seznameni ¢lenti inventarizac¢ni komise s procesem inventarizace:

ANO/NE
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Opatreni prijata ke zlepseni pribéhu inventur a eliminaci chyb:

2. Informace o zjiSténych inventarizacnich rozdilech

Seznam zjisténych rozdili prouctovanych do ucetni zavérky /sl. 3 VYKu/vcetné navrhu
jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Seznam zjiSténych rozdilti nevypoidadanych do ucetni zavérky /sl. 4 VYKu/vcetné
navrhu jejich vyporadani:

ucet

vyse K¢

zdiivodnéni

ndvrh vypordddni

Dokumentace uloZena
(kontaktni osoba) :

Podstatné skutecnosti:

Komentar inventarizacni zpravy k nevyporadanym rozdiltim:

Seznam priloh:

Za DIK: predseda:...cce

Podpis, razitko ....cceeeeeeeeeeee e
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Priloha ¢&. 7

Nazev ucetni jednotky:

INVENTARTIZACE ROZVAHOVYCH A PODROZVAHOVYCH UCTU
v K& k 12/

STAV SKUTECNY STAV PROUCTOVANE NEVYPORADANE KONTROLNI CiIsLo
podle t&etnictvi podle inventury ROZDILY INVENTAR.ROZDILY sl.2+sl.4-sl.1
Cislo (ROZVAHA) (ORJ 0998)
polozky Nazev polozky 1 2 3 4 5

A. STALA AKTIVA

I. Dlouhodoby nehmotny majetek

1. Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
2. Software 013
3. Ocenitelnd prava 014
4. Povolenky na emise a preferenc¢ni limity 015
5. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek 018
6. Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
7. Nedokonc¢eny dlouhodoby nehmotny majetek 041
8. Usporadaci Gc¢et technického zhodnoceni dlouhodobého 044
nehmotného majetku
9. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek 051
10. Dlouhodoby nehmotny majetek urceny k prodeji 035

ITI. Dlouhodoby hmotny majetek

1. Pozemky 031
2. Kulturni predméty 032
3. Stavby 021
4. Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych 022
movitych véci
5. Pé&stitelské celky trvalych porostu 025
6. Drobny dlouhodoby hmotny majetek 028
7. Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029
8. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042
9. Usporadaci Gc¢et technického zhodnoceni dlouhodobého 045
hmotného majetku
10. Poskytnuté za&lohy na dlouhodoby hmotny majetek 052
11. Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji 036

III. Dlouhodoby financ¢ni majetek

1. Majetkové Gcasti v osobdch s rozhodujicim vlivem 061
2. Majetkové uCasti v osobach s podstatnym vlivem 062
3. Dluhové cenné papiry drZzené do splatnosti 063
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